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龍巖股份有限公司 

104 年股東常會開會程序 

 

一、宣布開會（報告股東常會出席股數） 

二、主席致詞 

三、報告事項 

四、承認事項 

五、討論事項一 

六、選舉事項 

七、討論事項二 

八、其他議案及臨時動議 

九、散  會 
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龍巖股份有限公司 

104 年股東常會議程 

時間：中華民國104年06月18日（星期四）上午九時正 

地點：台北市敦化北路100號（王朝大酒店2樓貴賓廳軒1） 

一、宣布開會（報告股東常會出席股數） 

二、主席致詞 

三、報告事項 

(一) 一○三年度營業狀況報告 

(二) 審計委員會查核一○三年度決算表冊報告 

(三) 訂定本公司「董事道德行為準則」 

四、承認事項 

(一) 承認一○三年度營業報告書及財務報表 

(二) 承認一○三年度盈餘分派 

五、討論事項一 

(一) 修訂「公司章程」部份條文案 

(二) 修訂「背書保證作業程序」部份條文案 

(三) 修訂「取得或處分資產處理程序」部份條文案 

(四) 修訂「資金貸與他人作業程序」部份條文案 

(五) 修訂「從事衍生性商品交易處理程序」部份條文案 

六、選舉事項 

(一) 選舉本公司第十二屆董事(含獨立董事) 

七、討論事項二 

(一) 修訂「公司章程」部份條文案 
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八、其他議案及臨時動議 

九、散  會 
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報告事項 

第一案： 

案 由：本公司一○三年度營業狀況報告，敬請 公鑒。 

說 明：一○三年度營業狀況報告如下： 

 

民國 99 年以來，美國的就業市場持續改善，至今年二月失業率已降

至 5.5%，因此聯準會於三月會議中表示，有機會於下半年起逐步啟動升

息機制，引發股市及債市劇烈震盪。中國官方在習李體制接班後，採取穩

增長、調結構、促改革的政策方向而不追求高速成長，將經濟成長目標由

民國 103 年的 7.4%進一步下調至 7%左右。 

國內經濟環境則持續升溫，經濟成長率由民國 102 年的 2.2%升至民

國 103 年的 3.7%，今年預期亦在 3%以上。其成長動能主要來自於內需

擴張，其中服務業年增率約 2.2%。在緩步成長的基調下，本公司在經營

團隊及全體員工亦將持續努力，追求營運狀況穩健成長。 

茲就 103 年度營業結果及 104 年度營業計畫報告如下： 

壹、103 年度營業結果： 

民國 103 年受到新銷售業績成長及塔位完工認列之雙重挹注，

公司 103 年全年合併營收達新台幣 54.51 億元，較前一年度 41.52 億

成長 31.3%；稅後淨利為 21.93 億元，每股盈餘為 5.49 元，較前一

年稅後淨利 20.16 億元及每股盈餘 5.05 元約成長 8.8%。 

民國 103 年毛利率為 68.2%，前一年為 71.7%；營業利益率為

39.8%，前一年為 49.4%；稅後純益率 42.2%，前一年度為 50.8%。 

截至民國 103 年 12 月 31 日止合併資產總額為 41,487,101 仟

元,，負債總額為 31,551,120 仟元，負債比為 76.1%。前述負債金額
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中包含預收客戶款項 27,784,097 仟元，該等預收款項之性質屬於未

實現收入，俟未來實際履行禮儀服務，或塔位墓園商品完工且永久使

用權移轉客戶時轉列營業收入。若扣除上述預收款項及相對資產後，

負債比為 27.5%。 

 
貳、104年營業計劃概要 

(一) 經營方針： 

1. 落實經營計畫達成營業目標 

2. 妥適資本配置提高財務績效 

3. 強化風險管理鞏固營運根基 

4. 提升經營管理發揮企業價值 

5. 善盡企業責任優化公司形象 

(二) 實施概要： 

1. 落實經營計畫達成營業目標 

發揮北中南墓園併購效應，運用客戶、通路及商品之交叉整合

，搭配禮儀一元化服務，有效提高商品滲透率，以大幅提升市

占率為首要目標，並積極開拓大陸市場。 

2. 妥適資本配置提高財務績效 

掌握資本市場契機，規劃最適資本以提升財務績效，配合法令

更新提供完善營運管理流程，強化營運效能。 

3. 強化風險管理鞏固營運根基 

強化內稽內控職能，落實公司治理，檢視及修正風險管理規章

、適時更新內控作業流程等，提升風險控管能力。 

4. 提升經營管理發揮企業價值 

推動集團人力資源交流與專業人才培育計畫，養成跨業經營所

需人才，厚植人力資本，強化競爭力；運用資訊科技，結合作

業流程與服務創新，確保競爭優勢；發揮採購議價能力，有效

降低經營成本，維繫集團長期穩定之獲利成長。 

5. 善盡企業社會責任優化公司形象 
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第三案： 

案 由：訂定本公司「董事道德行為準則」，敬請 公鑒。 

說 明：為符合「公開發行公司建立內部控制制度處理準則」之修訂，其

董事會應建立內部行為準則，而訂定本準則，詳附件一(請參閱本手冊第

16頁至第17頁)。
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承認事項 

第一案： （董事會提） 

案 由：本公司一○三年度營業報告書及財務報表案，提請 承認。 

說 明：一、本公司一○三年度營業報告書及財務報告（包括資產負債表

、損益表、股東權益變動表、現金流量表暨合併資產負債表

、合併損益表、合併股東權益變動表及合併現金流量表等）

詳如附件二及三（請參照本手冊第18頁至第29頁）。 

二、前項財務報告業經安侯建業聯合會計師事務所曾國禓、池世

欽會計師查核簽證完竣，提請 承認。 

（完整財務報告內容請至公開資訊觀測站網站查詢下載， 

網址:http://newmops.twse.com.tw） 

決 議： 

 
 
 
第二案： （董事會提） 

案 由：本公司一○三年度盈餘分派案，提請 承認。 

說 明： 

一、本公司一○三年度稅後淨利為新台幣2,192,862,181元，一○三年

度期初調整後未分配盈餘為新台幣 720,161,958 元，合計

2,913,024,139元，擬分派項目如下： 

1. 提列法定盈餘公積：新台幣219,286,218元。 

2. 股東紅利：擬以可供分配盈餘中提撥新台幣1,436,703,116元

配發現金股利，每股配發3.6元。 

本次現金股利按分配比例計算，元以下捨去，不足一元所餘金

額，由小數點數字自大至小及戶號由前至後順序調整，至符合

現金股利分配總額。 

3. 董事酬勞：擬以新台幣39,471,518元配發董事酬勞。 

4. 員工紅利：擬以新台幣19,735,760元配發員工現金紅利。 

5. 詳細盈餘分配表，請參閱下表。 
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討論事項一 

第一案： （董事會提） 

案 由：修訂「公司章程」部份條文案，提請 討論。 

說 明：緣103年股東會為落實公司治理政策，經股東會決議修訂公司章

程第十六條之一，使全體董事均採提名制。惟股東會決議時所附

章程修訂對照表，誤將「獨立董事三人」等文字刪除，致使本公

司就獨立董事設置之人數，只能依據章程第十六條之二關於審計

委員會之條文推定為三人。由於該修正後，第十六條之一有適法

性疑義，未能完備修正程序，爰提案重新修訂，其修訂前後條文

對照表詳附件四(請參閱本手冊第30頁至第31頁)。 

 

決 議： 

 

 

第二案： （董事會提） 

案 由：修訂「背書保證作業程序」部份條文案，提請 討論。 

說 明：為公司業務實際需求，擬修訂「背書保證作業程序」部份條文，

其修訂前後條文對照表詳附件五(請參閱本手冊第32頁至第43頁) 

決 議： 

 

 

第三案： （董事會提） 

案 由：修訂「取得或處分資產處理程序」部份條文案，提請 討論。 

說 明：為公司業務實際需求，擬修訂「取得或處分資產處理程序」部份

條文，其修訂前後條文對照表詳附件六(請參閱本手冊第44頁至

第53頁)。 

決 議： 
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第四案： （董事會提） 

案 由：修訂「資金貸與他人作業程序」部份條文案，提請 討論。 

說 明：為公司業務實際需求，擬修訂「資金貸與他人作業程序」部份條

文，其修訂前後條文對照表詳附件七(請參閱本手冊第54頁至第

62頁)。 

決 議： 

 

 
第五案： （董事會提） 

案 由：修訂「從事衍生性商品交易處理程序」部份條文案，提請 討論。 

說 明：為公司業務實際需求，擬修訂「從事衍生性商品交易處理程序」

部份條文，其修訂前後條文對照表詳附件八(請參閱本手冊第63  

頁至第72頁)。 

決 議： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 13 -



 

- 14 - 

選舉事項 

第一案： （董事會提） 

案 由：選舉本公司第十二屆董事九席(含獨立董事)，提請 選舉。 

說 明：一、本公司章程訂定董事(含獨立董事三位)五至九人，第十一屆 

董事任期於一○四年六月五日屆滿，擬於一○四年股東常會

選舉第十二屆董事九席(含獨立董事三位)，新任董事(含獨立

董事)任期為三年，自本次股東會後立即就任。 

二、依相關法令規定，獨立董事選舉應採侯選人提名制度，股東

應就獨立董事侯選人名單中選任之，其學歷、經歷及其他相

關資料，請參閱本手冊第73頁(附件九)。 

三、本屆董事任期自一○四年六月十八日起至一○七年六月十七

日止。 

 

選舉結果： 

 

 

 

討論事項二 

第一案： （董事會提） 

案 由：擬解除本公司新任董事競業禁止之限制，提請 討論。 

說 明：一、依公司法第二○九條規定，董事為自己或他人為屬於公司營 
業範圍內之行為，應對股東會說明其行為之重要內容，並取

得其許可。 

        二、本公司新任董事或有投資或有經營其他與本公司營業範圍相

同或類似之公司，並擔任董事之行為，爰依法提請股東會同

意解除新任董事及法人董事指派之代表人競業禁止之限制。 

 
決 議： 
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其他議案及臨時動議 

 

散  會
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【附件一】 

龍巖股份有限公司 

董事道德行為準則 

1、誠實及道德之行為： 

董事應本著維護公司權益、誠實無欺、注重誠信、遵守法令規章、公平公正及

合乎倫理道德之原則處理公司事務，不得有欺瞞、造假、背信、詐欺等違反操

守之行為。 

2、防止利益衝突： 

董事應避免個人利益介入或可能介入公司整體利益時之利害衝突，包括無法以

客觀及有效率之方式處理公司事務時，或是基於其在公司擔任之職位而使得其

自身、配偶、父母、子女或三親等以內之親屬獲致不當利益等情況。為防止利

益衝突，本公司與前述人員或其所屬關係企業之資金貸與或為其提供保證、重

大資產交易之情事，須事先經董事會審核，相關進（銷）貨往來則應以本公司

最大利益為考量辦理。 

3、避免圖私利之機會： 

本公司有獲利機會時，董事有責任增加公司所能獲取之正當合法利益。 

董事不得透過使用公司財產、資訊或藉由職務之便而有圖私利之機會或以之獲

取私利，且除依公司法或公司章程規定外，不得從事與公司競業之行為。 

4、保守營業機密： 

董事對於本公司及進（銷）貨客戶之資訊，除經授權或法律規定公開外，應負

有保密義務。應保密的資訊包括所有可能被競爭對手利用或洩漏之後對公司或

客戶有損害之未公開資訊。 

5、從事公平之交易： 

董事應公平對待公司進（銷）貨客戶、競爭對手及員工，不得透過操縱、隱匿

、不當、濫用其基於職務所獲悉之資訊、對重要事項做不實陳述或其他不公平

之交易方式而獲取不當利益。 

6、公司資產之保護及適當使用： 

董事均有責任保護公司資產，並確保其能有效合法地使用於公務上，避免公司

資產因被偷竊、疏忽、圖利他人或浪費而影響公司之獲利能力。 

7、遵循法令規章： 

董事均應遵守證券交易法、其他各項法令及本公司各項規章之規定。 

8、鼓勵呈報任何非法或違反道德行為準則之行為： 

本公司員工於懷疑或發現董事有違反法令規章或本道德行為準則之行為時，得

向監察人、經理人、內部稽核主管、或其他適當人員檢舉呈報，檢舉案經查明

屬實後，公司將依相關規定酌予獎勵。 
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本公司須以保密之方式處理檢舉呈報資料，並應盡全力隱密檢舉呈報者之身分

及保護檢舉呈報者之安全，使其免於遭受任何形式之報復與威脅。 

9、懲戒措施： 

董事若有違反本道德行為準則之情事，經查明屬實後，呈報董事會，當事人依

法須負相關民事、刑事責任。且即時於公開資訊觀測站揭露違反人員之職稱、

姓名、違反日期、違反事由、違反準則及處理情形等資訊。當事人並得依本公

司相關申訴制度提出申訴，以資救濟。 
 

10、豁免程序: 

如有正當原因，需豁免董事遵守本道德行為準則時，必須經由董事會決議通過

，且即時於公開資訊觀測站揭露允許豁免人員之職稱、姓名、董事會通過豁免

之日期、豁免適用之期間、豁免適用之原因及豁免適用之準則等資訊，俾供股

東評估是否適當，以維護公司權益。 
 

11、資訊揭露方式: 

本準則應於年報、公開說明書及公開資訊觀測站揭露，修正時亦同。 

12、本準則經董事會通過後施行，並提股東會報告，修正時亦同。 
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 103 102

   

4000 $ 5,083,418  100   3,641,810  100 

5000  1,688,917  33   1,146,767  31 

5900  3,394,501  67   2,495,043  69 

  

6100  1,105,893  22   751,773  21 

6200  406,884  8   357,723  10 

6000  1,512,777  30   1,109,496  31 

6500  15,731  -   434,117  12 

6900  1,897,455  37   1,819,664  50 

  

7010  267,877  5   274,243  8 

7020  167,587  4   64,821  1 

7050  (17,463)  -   (20,660)  (1) 

7060  117,257  2   100,395  3 

 
 

 535,258  11   418,799  11 

7900  2,432,713  48   2,238,463  61 

7950  239,851  5   222,376  6 

  2,192,862  43   2,016,087  55 

8300  

8310  7,118  -   4,924  - 

8325  (6,296)  -   -  - 

8360  (1,993)  -   (433)  - 

8380  (56)  -   (313)  - 

8399  -  -   -  - 

8300  (1,227)  -   4,178  - 

8500 $ 2,191,635  43   2,020,265  55 

 

9750 $ 5.49   5.05 

9850 $ 5.49   5.05 
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7

 103 102

    
$ 2,432,713  2,238,463 
    
    
 99,468  107,349 
 8,802  8,074 
 6,935  11,681 
 (76,551)  (54,072) 
 17,463  20,660 
 (90,336)  (23,350) 
 (9,375)  (18,477) 
 (117,257)  (100,395) 
 12  170 
 (15,731)  (434,117) 
 (207)  (33,745) 
 7,000  - 
 (80,648)  - 
 (250,425)  (516,222) 
    
    
 (2,058)  (432,221) 
 (92,765)  (137,525) 
 (440,668)  (340,362) 
 61,493  (58,706) 
 (464,641)  (191,019) 
 157  14,737 
 (938,482)  (1,145,096) 
    
 56,325  127,052 
 6,638  7,480 
 (143,903)  108,349 
 173,765  1,092,369 
 379  7,908 
 568  401 
 93,772  1,343,559 
 (844,710)  198,463 
 (1,095,135)  (317,759) 
 1,337,578  1,920,704 
 72,556  23,350 
 121,245  31,242 
 (14,579)  (20,660) 
 38,197  - 
 (325,500)  (244,848) 

 1,229,497  1,709,788 
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7-1

 103 102

    

 (1,794,639)  - 

 3,013  489,290 

 21,586  12,000 

 (67,805)  (61,250) 

 -  23,732 

 174,299  254,810 

 (703,436)  (530,839) 

 220  113 

 (3,025)  (7,713) 

 (1,019)  (4,782) 

 32,393  1,765,544 

 205,467  (482,738) 

 (2,132,946)  1,458,167 

    

 5,050,500  2,421,000 

 (3,502,500)  (3,359,000) 

 162  7,425 

 (1,596,337)  (1,316,978) 

 (48,175)  (2,247,553) 

 (951,624)  920,402 

 1,112,386  191,984 

$ 160,762  1,112,386 
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6

 103 102

   

4000 $ 5,451,308  100   4,151,854  100 

5000  1,732,157  32   1,174,975  28 

5900  3,719,151  68   2,976,879  72 

  

6100  1,160,993  21   962,847  23 

6200  438,595  8   408,064  10 

6000  1,599,588  29   1,370,911  33 

6500  49,588  1   444,752  11 

6900  2,169,151  40   2,050,720  50 

  

7010  250,417  4   258,125  6 

7020  150,362  3   72,278  2 

7050  (17,717)  -   (23,170)  (1) 

7060  -  -   876  - 

   383,062  7   308,109  7 

7900  2,552,213  47   2,358,829  57 

7950  251,786  5   250,291  6 

  2,300,427  42   2,108,538  51 

8300  

8310  7,118  -   4,924  - 

8325  (6,296)  -   -  - 

8360  (1,993)  -   (433)  - 

8370  (56)  -   (313)  - 

8399  -  -   -  - 

8300  (1,227)  -   4,178  - 

8500 $ 2,299,200  42   2,112,716  51 

 

8610 $ 2,192,862  40   2,016,087  49 

8620  107,565  2   92,451  2 

 $ 2,300,427  42   2,108,538  51 

 

8710 $ 2,191,635  40   2,020,265  49 

8720  107,565  2   92,451  2 

 $ 2,299,200  42   2,112,716  51 

(  

9750 ( ) $ 5.49   5.05 

9850 ( $ 5.49   5.05 
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8

 103 102

    
$ 2,552,213  2,358,829 
    
    
 105,666  112,399 
 11,379  10,755 
 6,935  11,681 
 (75,646)  (62,056) 
 17,717  23,170 
 (90,198)  (34,133) 
 (15,158)  (19,057) 
 -  (876) 
 3,144  477 
 (15,731)  (434,117) 
 3,745  - 
 (207)  (33,745) 
 7,000  - 
 (80,648)  - 
 (122,002)  (425,502) 
    
    
 24,470  (103,941) 
 (19,969)  (11,142) 
 (89,556)  (134,191) 
 8,492  (7,860) 
 (436,389)  (664,653) 
 (22,706)  (6,102) 
 69,139  84,404 
 (289,676)  62,721 
 (1,140)  13,110 
 (757,335)  (767,654) 
    
 47,372  11,040 
 -  (12,400) 
 21,675  (33,912) 
 (106,586)  132,471 
 188,285  1,115,237 
 11,183  6,202 
 568  402 
 162,497  1,219,040 
 (594,838)  451,386 
 (716,840)  25,884 
 1,835,373  2,384,713 
 72,418  34,133 
 15,158  19,057 
 (14,819)  (23,170) 
 38,197  - 
 (338,460)  (271,286) 
 1,607,867  2,143,447 
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8-1

 103 102

    

 (1,794,639)  - 

 3,013  489,290 

 21,586  12,450 

 -  23,732 

 -  27,000 

 (970,997)  (575,695) 

 2,675  113 

 (3,040)  (16,516) 

 188  - 

 -  11,613 

 (1,019)  (4,821) 

 32,393  1,765,544 

 197,004  (489,444) 

 84  (383) 

 (2,512,752)  1,242,883 

    

 5,114,500  2,421,000 

 (3,527,500)  (3,559,000) 

 (404)  7,425 

 (1,596,337)  (1,316,978) 

 (102,486)  68,815 

 (112,227)  (2,378,738) 

 7,111  2,320 

 (1,010,001)  1,009,912 

 1,382,339  372,427 

$ 372,338  1,382,339 
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【附件五】 

龍巖股份有限公司 

背書保證作業程序修正條文對照表 

條文 原條文 修正後條文 
修訂依據及

理由 

第四條 
 

對象： 

本公司得對下列公司為背書保

證： 

一、本公司直接及間接持有表

決權之股份超過百分之五

十之公司。 

二、直接及間接對本公司持有

表決權之股份超過百分之

五十之公司。 

本公司直接及間接持有表決權

股份百分之九十以上之公司

間，得為背書保證，且其金額

不得超過本公司淨值之百分之

十。但本公司直接及間接持有

表決權股份百分之百之公司間

背書保證，不在此限。 

本公司基於承攬工程需要之同

業間或共同起造人間依合約之

規定而需互保時，得為背書保

證；或因共同投資關係需由全

體出資股東依其持股比率對被

投資公司為背書保證時，得為

背書保證。 

前項所稱出資，係指本公司直

接出資或透過持有表決權股份

百分之百之公司出資。  

對象： 

本公司得對下列公司為背書保

證： 

一、有業務往來之公司。 

二、本公司直接及間接持有表決

權之股份超過百分之五十之

公司。 

三、直接及間接對本公司持有表

決權之股份超過百分之五十

之公司。 

本公司直接及間接持有表決權股

份百分之九十以上之公司間，得

為背書保證，且其金額不得超過

本公司淨值之百分之十。但本公

司直接及間接持有表決權股份百

分之百之公司間背書保證，不在

此限。 

本公司基於承攬工程需要之同業

間或共同起造人間依合約之規定

而需互保時，得為背書保證；或

因共同投資關係需由全體出資股

東依其持股比率對被投資公司為

背書保證時，得為背書保證。 

前項所稱出資，係指本公司直接

出資或透過持有表決權股份百分

之百之公司出資。 

於符合法令

規定之範圍

內增訂背書

保證對象。
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條文 原條文 修正後條文 
修訂依據及

理由 

第五條 評估標準與限制 

一、本公司對外背書保證總額

不得超過最近期財務報表

淨值百分之五十。 

二、本公司對單一企業背書保

證總額不得超過最近期財

務報表淨值百分之二十。

三、與本公司有業務往來者，

對其背書保證總額不得超

過雙方最近一個營業週期

交易之金額，且不得超過

本公司最近期財務報表淨

值百分之二十。 

四、背書保證對象若為淨值低

於實收資本額二分之一之

子公司，應明定其後續相

關管控措施。 

五、本公司直接及間接持有表

決權股份百分之百之公司

間之背書保證，不受前三

項之限制。 

六、基於承攬工程需要之同業

間或共同起造人間依合約

之規定而為之背書保證，

或因共同投資關係由全體

出資股東依其持股比率對

被投資公司所為之背書保

證者，不受前三項之限

制。 

評估標準與限制 

一、本公司、本公司及子公司整

體得為背書保證總額不得超

過本公司最近期財務報表淨

值百分之五十。 

二、本公司、本公司及子公司整

體對單一企業背書保證總額

不得超過本公司最近期財務

報表淨值百分之三十。 

三、本公司因業務往來關係對外

從事背書保證者，對其背書

保證總額不得超過雙方最近

一年交易之金額之二十倍，

且不得超過本公司最近期財

務報表淨值百分之二十。 
四、本公司對直接及間接持有表

決權股份達百分之百之公司

背書保證，或本公司直接及

間接持有表決權股份百分之

百之公司間之背書保證，不

受前三項之限制。 

五、基於承攬工程需要之同業間

或共同起造人間依合約之規

定而為之背書保證，或因共

同投資關係由全體出資股東

依其持股比率對被投資公司

所為之背書保證者，不受前

三項之限制。 

依公司實際

業務需要，

於符合法令

規定之範圍

內修訂背書

保證之評估

標 準 與 限

制。 
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條文 原條文 修正後條文 
修訂依據及

理由 

第六條 辦理及審查程序 

一、 申請： 

本公司直接及間接持有表

決權之股份超過百分之五

十之公司或直接及間接對

公司持有表決權之股份超

過百分之五十之公司需要

背書保證時，應填具背書

保證申請文件(或函)，註

明背書保證對象、金額、

用途種類、期限、有無擔

保及擔保品內容、並提供

基本資料及財務資料，向

財會單位提出申請，本公

司認為必要時須另提供保

證人資料，以便辦理徵信

作業。 

二、 徵信：  

(一)對於首次申請者，應根據

申請人提供之資料，詳

細調查其真實性及營業

與財務狀況，並作成記

錄逐級呈送總經理、董

事長核准。  

(二)若屬繼續申請者，原則上

每年辦理徵信作業一

次；如申請背書保證之

金額超過新台幣五千萬

元者，則視實際需要每

半年徵信調查一次。 

(三)若申請人財務狀況良好，

且年度財務報表業經會

計師查核簽證，則得沿

辦理及審查程序 

一、本公司為他人背書或提供保證

前，應審慎評估是否符合證券

主管機關所訂「公開發行公司

資金貸與及背書保證處理準

則」及本程序之規定，財務單

位並應針對背書保證之必要性

及合理性、背書保證對象之徵

信及風險評估、對本公司之營

運風險、財務狀況及股東權益

之影響及應否取得擔保品及擔

保品之評估價值等詳細審查，

並會同相關單位之意見，將評

估結果提報董事會決議後辦

理。董事會得授權董事長在一

定額度內決行，事後再報經最

近期董事會追認之。 

二、本公司或子公司背書保證之對

象為淨值低於實收資本額二分

之一之子公司，財務單位應會

同相關單位評估相關控管風險

及因應計畫之執行情形，並定

期向審計委員會報告。前述作

為背書保證對象之子公司，若

為股票無面額或每股面額非屬

新臺幣十元者，應以股本加計

「資本公積－發行溢價」之合

計數視為其實收資本額。 

三、有關票據、公司印信應分別由

專人保管，並應依照公司規定

作業程序，始得鈐印或簽發票

據，其有關人員授權董事長指

派，變更時亦同。背書保證之

依公司實際

業務狀況，

於符合法令

規定之範圍

內重新制定

背書保證辦

理及審查程

序之處理原

則，作業細

則於公司內

部作業程序

中另訂。 
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條文 原條文 修正後條文 
修訂依據及

理由 

用超過一年尚不及二年

之調查報告，並參閱會

計師查核簽證報告簽報

申請案件。 

三、審查核准： 

(一)應根據背書保證對象、用

途種類、金額、期限等

評估必要性及合理性。 

(二)應根據雙方業務往來關係

之緊密度及最近一個營

業週期之交易金額評估

背書保證之金額是否合

理適當。   

(三)應根據徵信調查的結果評

估背書保證之風險性。 

(四)應評估申請案件對公司之

營運風險、財務狀況及

股東權益之影響。       

(五)應評估申請案件是否須徵

取擔保品及擔保品之估

價作業。 

(六)應評估申請案件是否須另

徵保證人及保證人之徵

信調查作業。 

(七)經徵信調查及評估後，如

申請人信評良好，申請

用途合理，經辦人員應

擬具背書保證條件，逐

級呈由董事長核准，提

報董事會決議通過後辦

理，背書保證金額在新

台幣五千萬元(含)者，授

權董事長得先予決行，

專用印鑑為向經濟部登記之公

司印鑑。若對國外公司為保證

行為時，本公司所出具之保證

函應由董事長或其授權之人員

簽署。 
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條文 原條文 修正後條文 
修訂依據及

理由 

事後再提報最近期之董

事會追認；本公司直接

及間接持有表決權股份

達百分之九十以上之子

公司依第四條第二項規

定為背書保證前，應提

報本公司董事會決議

後，始得辦理；本公司

直接及間接持有表決權

股份百分之百之公司間

背書保證，仍應提報本

公司董事會決議後，始

得辦理；若本公司已設

置獨立董事時，應充分

考量各獨立董事之意

見，並將其同意或反對

之明確意見及反對之理

由列入董事會紀錄。 

(八)對於申請人信評欠佳或有

其他原因而不擬背書保

證者，經辦人員應將婉

拒之理由簽奉核定後儘

速回覆申請人。 

四、通知申請人： 

申請案件經核准後，經辦

人員應儘速函告或電告申

請人，詳述核准條件，包

括背書保證金額、期限、

手續費、擔保品及保證人

等，請申請人於期限內辦

妥擔保品抵押(質)權設定

及保證人對保手續後憑以

辦理背書保證作業。 
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條文 原條文 修正後條文 
修訂依據及

理由 

五、簽約對保： 

申請案件應由經辦人員擬

定約據條款，經主管人員

審核，必要時應送請法律

顧問表示意見後再辦理簽

約對保手續。 

六、擔保品權利設定： 

核准條件如需提供擔保

者，申請人應提供擔保

品，並辦理質權或抵押權

設定手續，以確保本公司

債權。 

七、保險： 

(一)擔保品中除土地及有價證

券外均應投保火險，車

輛應投保全險，營運設

備亦應投保適當之保

險；保額以足額保險為

原則，保單應以本公司

為受益人，保單所載標

的物名稱、數量、存放

地點、保險條件、保險

批單，應與本公司原核

貸條件相符。 

(二)經辦人員應注意在保險期

間屆滿前通知申請人續

保。 

八、背書保證作業： 

(一)申請人辦妥擔保品抵(質)

押設定登記、對保手續

並簽妥契據後，於送存

備償本票，經核對無誤

即可辦理背書保證之票
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條文 原條文 修正後條文 
修訂依據及

理由 

據或文件之鈐印。 

(二)背書保證之專用印鑑章為

向經濟部登記之公司印

鑑，應由經董事會同意

之專責人員保管。 

(三)背書及保證之文件及票

據，應依照公司印鑑使

用管理之作業程序經核

准後始得鈐印。 

(四)對國外公司為保證行為

時，公司所出具之保證

函應由董事會授權之人

簽署。 

九、計收手續費： 

(一)核准條件如需計收手續費

者，應以不低於本公司

往來金融機構之保證手

續費率計收。 

(二)手續費之計收，按核定之

費率及背書保證之期間

於辦理時一次計收為原

則。 

(三)如有提前解除保證責任經

申請人提出要求時，得

按實際期間計算退還部

份手續費。 

(四)申請人於背書保證期間屆

期而未能解除本公司之

背書保證責任，致使本

公司背書保證責任延遲

解除時，本公司得按約

定之費率加收百分之十

手續費至保證責任解除
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條文 原條文 修正後條文 
修訂依據及

理由 

為止。 

十、背書保證後管理： 

(一)經辦人員於辦理背書保證

作業後應將申請文件、

約據、本票等債權憑證

以及擔保品權利證件、

保險單、往來文件等資

料依序整理，裝入保管

袋，並於袋上註明客戶

名稱及保管品內容，呈

送主管檢驗，俟檢驗無

誤後即予密封，密封之

騎縫處加蓋經辦人員及

主管章，並於保管品登

記簿登記後由主管保管

於加鎖之鐵櫃內。 

(二)背書保證後經辦人員應經

常注意申請人及保證人

之財務、業務及信用有

無異常之情形；如有提

供擔保者，並應注意擔

保品價值有無變動，對

於擔保品價值貶落足以

影響債權確保時，應評

估補徵擔保品之必要

性，並採取適當之相關

處理。 

十一、背書保證責任解除： 

(一)背書保證之原因解除後，

申請人應將相關資料照

會本公司，以便解除本

公司背書保證責任，並

登載於備查簿。 
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條文 原條文 修正後條文 
修訂依據及

理由 

(二)申請人如要申請塗銷抵押

權設定或辦理解除質權

設定時，應先查明有無

背書保證責任尚未解

除，以決定是否同意辦

理。 

十二、逾期債權處理程序： 

(一)申請人因故未能如期解除

本公司背書保證責任

者，經辦人員除應立即

向主管報告外，並應通

知申請人立即處理，同

時了解其未能履約之原

因。 

(二)如因申請人信用惡化，或

業務、財務發生變化致

使本公司須承擔背書保

證責任時，應立即進行

必要之保全措施，並對

其所提供之擔保品及(或)

保證人依法逕行處分及

追償。     
第八條 控管措施 

一、本公司辦理背書保證事

項，財會單位應建立備查

簿，就背書保證對象、金

額、董事會通過或董事長

決行日期、背書保證日期

及應審慎評估之事項，詳

予登載備查。 

二、本公司內部稽核人員應至

少每季稽核背書保證作業

程序及其執行情形，並作

控管措施 

一、本公司辦理背書保證事項，

財會單位應建立備查簿，就

背書保證對象、金額、董事

會通過或董事長決行日期、

背書保證日期及應審慎評估

之事項，詳予登載備查。 

二、本公司內部稽核人員應至少

每季稽核背書保證作業程序

及其執行情形，並作成書面

紀錄，如發現重大違規情

更正項次編

號 
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條文 原條文 修正後條文 
修訂依據及

理由 

成書面紀錄，如發現重大

違規情事，應即以書面通

知審計委員會，並持續追

蹤其改善情形。 

一、本公司辦理背書保證，因

業務需要而有超過背書保

證作業程序所訂額度之必

要且符合公司背書保證作

業程序所訂條件者，應經

董事會同意並由半數以上

董事對公司超限可能產生

之損失具名聯保，並修正

背書保證作業程序，報經

股東會追認之；股東會不

同意時，應訂定計畫於一

定期限內銷除超限部份。

本公司如已設置獨立董事

時，於前項董事會討論

時，應充分考量各獨立董

事之意見，並將其同意或

反對之明確意見及反對之

理由列入董事會紀錄。 

二、因情事變更，致背書保證

對象不符本作業程序之規

定或金額超限時，應訂定

改善計畫，將相關改善計

畫送審計委員會，並依計

畫時程完成改善。 

事，應即以書面通知審計委

員會，並持續追蹤其改善情

形。 

三、本公司辦理背書保證，因業

務需要而有超過背書保證作

業程序所訂額度之必要且符

合公司背書保證作業程序所

訂條件者，應經董事會同意

並由半數以上董事對公司超

限可能產生之損失具名聯

保，並修正背書保證作業程

序，報經股東會追認之；股

東會不同意時，應訂定計畫

於一定期限內銷除超限部

份。本公司如已設置獨立董

事時，於前項董事會討論

時，應充分考量各獨立董事

之意見，並將其同意或反對

之明確意見及反對之理由列

入董事會紀錄。 

四、因情事變更，致背書保證對

象不符本作業程序之規定或

金額超限時，應訂定改善計

畫，將相關改善計畫送審計

委員會，並依計畫時程完成

改善。 
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條文 原條文 修正後條文 
修訂依據及

理由 

第九條 對子公司辦理背書保證之控管

程序 

一、本公司之子公司非經本公

司同意，不得為他人背書

保證。 

二、本公司之子公司擬為他人

背書保證者，應依「公開

發行公司資金貸與及背書

保證處理準則」之規定訂

定背書保證作業程序，並

依該作業程序辦理。 

三、子公司若有為他人背書保

證之情事，應於每月五日

前編製上月份背書保證之

明細表呈閱本公司。 

四、子公司若有為他人背書保

證之情事，應由本公司內

部稽核人員應至少每季稽

核背書保證作業程序及其

執行情形，並作成書面紀

錄，如發現重大違規情

事，應即以書面通知審計

委員會，並持續追蹤其改

善情形。 

對子公司辦理背書保證之控管程

序 

一、本公司之子公司非經本公司

同意，不得為他人背書保

證。 

二、本公司之子公司擬為他人背

書保證者，應依「公開發行

公司資金貸與及背書保證處

理準則」之規定訂定背書保

證作業程序，並依該作業程

序辦理。 

三、子公司若有為他人背書保證

之情事，應於每月十日前編

製上月份背書保證之明細表

呈閱本公司。 

四、子公司若有為他人背書保證

之情事，應由本公司內部稽

核人員應至少每季稽核背書

保證作業程序及其執行情

形，並作成書面紀錄，如發

現重大違規情事，應即以書

面通知審計委員會，並持續

追蹤其改善情形。 

依實際業務

需要修訂子

公司背書保

證明細表之

呈閱規定 

 

第十一條 本作業程序經經審計委員會同

意，再經董事會通過後，並提

報股東會同意後實施，如有董

事表示異議且有紀錄或書面聲

明者，應將其異議提報股東會

討論，修正時亦同； 

本公司如已設置獨立董事時，

依前項規定將本作業程序提報

董事會討論時，應充分考量各

本作業程序經審計委員會同意，

再經董事會通過後，並提報股東

會同意後實施，如有董事表示異

議且有紀錄或書面聲明者，應將

其異議提報股東會討論，修正時

亦同； 

本公司如已設置獨立董事時，依

前項規定將本作業程序提報董事

會討論時，應充分考量各獨立董

刪除贅字 
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條文 原條文 修正後條文 
修訂依據及

理由 

獨立董事之意見，並將其同意

或反對之明確意見及反對之理

由列入董事會紀錄。 

事之意見，並將其同意或反對之

明確意見及反對之理由列入董事

會紀錄。 

修訂日期 中華民國九十二年五月二十七
日第一次修訂                
中華民國九十八年六月十日第
二次修訂 
中華民國九十八年十月二十九
日第三次修訂 
中華民國一○○年六月二十八
日第四次修訂 
中華民國一○一年六月六日第
五次修訂 
中華民國一○二年六月四日第
六次修訂 

中華民國九十二年五月二十七日
第一次修訂                    
中華民國九十八年六月十日第二
次修訂 
中華民國九十八年十月二十九日
第三次修訂 
中華民國一○○年六月二十八日
第四次修訂 
中華民國一○一年六月六日第五
次修訂 
中華民國一○二年六月四日第六
次修訂 
中華民國一○四年六月十八日第
七次修訂 

增訂本次修

訂日期 
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【附件六】 

龍巖股份有限公司 

取得或處分資產處理程序修正條文對照表 

條文 原條文 修正後條文 
修訂依據及

理由 

第二條 
 

本處理程序所稱「資產」之適

用範圍如下： 

一、股票、公債、公司債、金

融債券、表彰基金之有價

證券、存託憑證、認購

（售）權證、受益證券及

資產基礎證券等投資。 

二、不動產（土地、房屋及建

築、投資性不動產、土地

使用權、營建業之存貨及

設備）。 

三、會員證。 

四、專利權、著作權、商標

權、特許權等無形資產。

五、金融機構之債權（含應收

款項、買匯貼現及放款、

催收款項）。 

六、衍生性商品。 

七、依法律合併、分割、收購

或股份受讓而取得或處分

之資產。 

八、其他重要資產。 

本處理程序所稱「資產」之適用

範圍如下： 

一、股票、公債、公司債、金融

債券、表彰基金之有價證

券、存託憑證、認購（售）

權證、受益證券及資產基礎

證券等投資。 

二、不動產（土地、房屋及建

築、投資性不動產、土地使

用權、營建業之存貨）及設

備。 

三、會員證。 

四、專利權、著作權、商標權、

特許權等無形資產。 

五、金融機構之債權（含應收款

項、買匯貼現及放款、催收

款項）。 

六、衍生性商品。 

七、依法律合併、分割、收購或

股份受讓而取得或處分之資

產。 

八、其他重要資產。 

依現行法令

規定修訂部

分條文 
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條文 原條文 修正後條文 
修訂依據及

理由 

第六條 本公司取得或處分資產，有下

列情形者，應按性質依規定格

式，於事實發生之即日起算二

日內將相關資訊於金融監督管

理委員會指定網站辦理公告申

報： 

一、向關係人取得或處分不動

產，或與關係人為取得或

處分不動產外之其他資產

且交易金額達公司實收資

本額百分之二十、總資產

百分之十或新臺幣三億元

以上。但買賣公債、或附

買回、賣回條件之債券、

申購或贖回國內貨市場基

金，不在此限。 

二、進行合併、分割、收購或

股份受讓。 

三、從事衍生性商品交易損失

達所訂處理程序規定之全

部或個別契約損失上限金

額。 

四、除前三款以外之資產交

易、金融機構處分債權或

從事大陸地區投資，其交

易金額達公司實收資本額

百分之二十或新台幣三億

元以上者，但下列情形不

在此限： 

1.買賣公債。 

2.以投資為專業，於海內

外證券交易所或證券商

營業處所所為之有價證

券買賣，或證券商於初

級市場認購及依規定認

購之有價證券。 

本公司取得或處分資產，有下列

情形者，應按性質依規定格式，

於事實發生之即日起算二日內將

相關資訊於金融監督管理委員會

指定網站辦理公告申報： 

一、向關係人取得或處分不動

產，或與關係人為取得或處

分不動產外之其他資產且交

易金額達公司實收資本額百

分之二十、總資產百分之十

或新臺幣三億元以上。但買

賣公債、或附買回、賣回條

件之債券、申購或贖回國內

貨幣市場基金，不在此限。 

二、進行合併、分割、收購或股

份受讓。 

三、從事衍生性商品交易損失達

所訂處理程序規定之全部或

個別契約損失上限金額。 

四、除前三款以外之資產交易、

金融機構處分債權或從事大

陸地區投資，其交易金額達

公司實收資本額百分之二十

或新台幣三億元以上者，但

下列情形不在此限： 

1.買賣公債。 

2.以投資為專業，於海內外

證券交易所或證券商營業

處所所為之有價證券買

賣，或證券商於初級市場

認購及依規定認購之有價

證券。 

3.買賣附買回、賣回條件之

債券、申購或贖回國內貨

幣市場基金。 

4.取得或處分之資產種類屬

修訂部分文

字以避免適

用爭議 
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條文 原條文 修正後條文 
修訂依據及

理由 

3.買賣附買回、賣回條件

之債券、申購或贖回國

內貨幣市場基金。 

4.取得或處分之資產種類

屬供營業使用之設備且

其交易對象非為關係

人，交易金額未達新台

幣五億元以上。 

5.取得或處分供營建使用

之不動產且其交易對象

非為關係人，交易金額

未達新台幣五億元以

上。 

6.以自地委建、租地委

建、合建分屋、合建分

成、合建分售方式取得

不動產，預計投入之交

易金額未達新台幣五億

元以上。 

供營業使用之設備且其交

易對象非為關係人，交易

金額未達新台幣五億元以

上。 

5.經營營建業務之公開發行

公司取得或處分供營建使

用之不動產且其交易對象

非為關係人，交易金額未

達新台幣五億元以上。 

6.以自地委建、租地委建、

合建分屋、合建分成、合

建分售方式取得不動產，

預計投入之交易金額未達

新台幣五億元以上。 

 

第九條 本公司取得或處分資產應按資

產總類，依下列規定分別委請

客觀公正及超然獨立之專家出

具報告： 

一、取得或處分不動產或設

備，除與政府機構交易、

自地委建、租地委建，或

取得、處分供營業使用之

機器設備外，交易金額達

本公司實收資本額百分之

二十或新台幣三億元以上

者，應於事實發生日前取

得專業估價者出具之估價

報告，並符合下列規定：

1.因特殊原因須以限定價

格、特定價格或特殊價

格作為交易價格之參考

依據時，該項交易應先

提經董事會決議通過，

未來交易條件變更者，

本公司取得或處分資產應按資產

總類，依下列規定分別委請客觀

公正及超然獨立之專家出具報

告： 

一、取得或處分不動產或設備，

除與政府機構交易、自地委

建、租地委建，或取得、處

分供營業使用之機器設備

外，交易金額達本公司實收

資本額百分之二十或新台幣

三億元以上者，應於事實發

生日前取得專業估價者出具

之估價報告，並符合下列規

定： 

1.因特殊原因須以限定價

格、特定價格或特殊價格

作為交易價格之參考依據

時，該項交易應先提經董

事會決議通過，未來交易

條件變更者，亦應比照上

修訂部分文

字以避免適

用爭議 
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條文 原條文 修正後條文 
修訂依據及

理由 

亦應比照上開程序辦

理。 

2.交易金額達新台幣十億

元以上者，應請二家以

上之專業估價者估價。

3.專業估價者之估價結果

有下列情形之一，除取

得資產之估價結果均高

於交易金額，或處分資

產之估價結果均低於交

易金額外，應洽請會計

師依財團法人中華民國

會計研究發展基金會

(以下簡稱會計研究發

展基金會)所發布之審

計準則公報第二十號規

定辦理，並對差異原因

及交易價格之允當性表

示具體意見： 

(1)估價結果與交易金

額差距達交易金額

之百分之二十以上

者。 

(2)二家以上專業估價

者之估價結果差距

達交易金額百分之

十以上者。 

4.專業估價者，出具報告

日期與契約成立日期不

得逾三個月。但如其適

用同一期公告現值且未

逾六個月者，得由原專

業估價者出具意見書。

5.本公司除採用限定價

格、特定價格或特殊價

格作為交易價格之參考

依據外，如有正當理由

未能即時取得估價報告

者，應於事實發生之即

日起算二週內取得估價

報告及前項第三款之會

計師意見。 

開程序辦理。 

2.交易金額達新台幣十億元

以上者，應請二家以上之

專業估價者估價。 

3.專業估價者之估價結果有

下列情形之一，除取得資

產之估價結果均高於交易

金額，或處分資產之估價

結果均低於交易金額外，

應洽請會計師依財團法人

中華民國會計研究發展基

金會(以下簡稱會計研究

發展基金會)所發布之審

計準則公報第二十號規定

辦理，並對差異原因及交

易價格之允當性表示具體

意見： 

(1)估價結果與交易金額

差距達交易金額之百

分之二十以上者。 

(2)二家以上專業估價者

之估價結果差距達交

易金額百分之十以上

者。 

4.專業估價者，出具報告日

期與契約成立日期不得逾

三個月。但如其適用同一

期公告現值且未逾六個月

者，得由原專業估價者出

具意見書。 

5.建設業除採用限定價格、

特定價格或特殊價格作為

交易價格之參考依據外，

如有正當理由未能即時取

得估價報告者，應於事實

發生之即日起算二週內取

得估價報告及前項第三款

之會計師意見。 

二、取得或處分有價證券，應於

事實發生日前取具標的公司

最近期經會計師查核簽證或
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條文 原條文 修正後條文 
修訂依據及

理由 

二、取得或處分有價證券，應

於事實發生日前取具標的

公司最近期經會計師查核

簽證或核閱之財務報表作

為評估交易價格之參考，

另交易金額達本公司實收

資本額百分之二十或新臺

幣三億元以上者，應於事

實發生日前洽請會計師就

交易價格之合理性表示意

見，會計師若需採用專家

報告者，應依會計研究發

展基金會所發布之審計準

則公報第二十號規定辦

理。但該有價證券具活絡

市場之公開報價或金融監

督管理委員會另有規定

者，不在此限。 

三、取得或處分會員證或無形

資產交易金額達本公司實

收資本額百分之二十或新

台幣三億元以上者，除與

政府機構交易外，應於事

實發生日前洽請會計師就

交易價格之合理性表示意

見，會計師並應依會計研

究發展基金會所發布之審

計準則公報第二十號規定

辦理。 

四、本公司經法院拍賣程序取

得或處分資產者，得以法

院所出具之證明文件替代

估價報告或會計師意見。

核閱之財務報表作為評估交

易價格之參考，另交易金額

達本公司實收資本額百分之

二十或新臺幣三億元以上

者，應於事實發生日前洽請

會計師就交易價格之合理性

表示意見，會計師若需採用

專家報告者，應依會計研究

發展基金會所發布之審計準

則公報第二十號規定辦理。

但該有價證券具活絡市場之

公開報價或金融監督管理委

員會另有規定者，不在此

限。 

三、取得或處分會員證或無形資

產交易金額達本公司實收資

本額百分之二十或新台幣三

億元以上者，除與政府機構

交易外，應於事實發生日前

洽請會計師就交易價格之合

理性表示意見，會計師並應

依會計研究發展基金會所發

布之審計準則公報第二十號

規定辦理。 

四、本公司經法院拍賣程序取得

或處分資產者，得以法院所

出具之證明文件替代估價報

告或會計師意見。 
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條文 原條文 修正後條文 
修訂依據及

理由 

第十條 本公司向關係人取得或處分不

動產，或與關係人取得或處分

不動產外之其他資產且交易金

額達公司實收資本額百分之二

十、總資產百分之十或新臺幣

三億元以上者，除買賣公債、

附買回、賣回條件之債券、申

購或贖回國內貨幣市場基金

外，應將下列資料，提交審計

委員會同意，再經董事會通過

後，始得簽訂交易契約及支付

款項： 

一、取得或處分資產之目的、

必要性及預計效益。 

二、選定關係人為交易對象之

原因。 

三、向關係人取得不動產，依

公開發行公司取得或處分

資產處理準則第十五條及

第十六條規定評估預定交

易條件合理性之相關資

料。 

四、關係人原取得日期及價

格、交易對象及其與公司

和關係人之關係等事項。

五、預計訂約月份開始之未來

一年各月份現金收支預測

表，並評估交易之必要性

及資金運用之合理性。 

六、依前條規定取得之專業估

價者出具之估價報告，或

會計師意見。 

七、本次交易之限制條件及其

他重要約定事項。 

前項交易金額之計算，應依

「公開發行公司取得會處分資

本公司向關係人取得或處分不動

產，或與關係人取得或處分不動

產外之其他資產且交易金額達公

司實收資本額百分之二十、總資

產百分之十或新臺幣三億元以上

者，除買賣公債、附買回、賣回

條件之債券、申購或贖回國內貨

幣市場基金外，應將下列資料，

提交審計委員會同意，再經董事

會通過後，始得簽訂交易契約及

支付款項： 

一、取得或處分資產之目的、必

要性及預計效益。 

二、選定關係人為交易對象之原

因。 

三、向關係人取得不動產，依公

開發行公司取得或處分資產

處理準則第十五條及第十六

條規定評估預定交易條件合

理性之相關資料。 

四、關係人原取得日期及價格、

交易對象及其與公司和關係

人之關係等事項。 

五、預計訂約月份開始之未來一

年各月份現金收支預測表，

並評估交易之必要性及資金

運用之合理性。 

六、依前條規定取得之專業估價

者出具之估價報告，或會計

師意見。 

七、本次交易之限制條件及其他

重要約定事項。 

前項交易金額之計算，應依「公

開發行公司取得會處分資產處理

準則」第三十條第二項規定辦

理，且所稱一年內係以本次交易

依公司實際

業務需要，

於符合法令

規定之範圍

內修訂母子

公司間取得

或處分供營

業使用之設

備之核決權

限。 
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條文 原條文 修正後條文 
修訂依據及

理由 

產處理準則」第三十條第二項

規定辦理，且所稱一年內係以

本次交易事實發生之日為基

準，往前追溯推算一年，已依

本準則規定提交董事會通過及

審計委員會承認部分免再計

入。 

公開發行公司與其母公司或子

公司間，取得或處分供營業使

用之機器設備，董事會得依第

七條第一項第三款授權董事長

在新台幣三億元內先行決行，

事後再提報最近期之董事會追

認。另，本公司於依法設置獨

立董事後，依第一項規定提報

董事會討論時，應充分考量各

獨立董事之意見，獨立董事如

有反對意見或保留意見，應於

董事會議事錄載明。 

事實發生之日為基準，往前追溯

推算一年，已依本準則規定提交

董事會通過及審計委員會承認部

分免再計入。 

公開發行公司與其母公司或子公

司間，取得或處分供營業使用之

設備，董事會得依第七條第一項

第三款授權董事長在新台幣五億

元內先行決行，事後再提報最近

期之董事會追認。另，本公司於

依法設置獨立董事後，依第一項

規定提報董事會討論時，應充分

考量各獨立董事之意見，獨立董

事如有反對意見或保留意見，應

於董事會議事錄載明。 

第十一條之

二 

本公司向關係人取得或處分不

動產，如經按第十一條及第十

一條之一規定評估結果均較交

易價格為低者，應辦理下列事

項： 

一、本公司應就不動產交易價

格與評估成本間之差額，

依證券交易法第四十一條

第一項規定提列特別盈餘

公積，不得予以分派或轉

增資配股。對本公司之投

資採權益法評價之投資者

如為公開發行公司，亦應

就該提列數額按持股比例

依證券交易法第四十一條

第一項規定提列特別盈餘

公積。 

二、審計委員會應依公司法第

本公司向關係人取得不動產，如

經按第十一條及第十一條之一規

定評估結果均較交易價格為低

者，應辦理下列事項： 

一、本公司應就不動產交易價格

與評估成本間之差額，依證

券交易法第四十一條第一項

規定提列特別盈餘公積，不

得予以分派或轉增資配股。

對本公司之投資採權益法評

價之投資者如為公開發行公

司，亦應就該提列數額按持

股比例依證券交易法第四十

一條第一項規定提列特別盈

餘公積。 

二、審計委員會應依公司法第二

百十八條規定辦理。 

三、應將上述第一款及第二款處

依現行法令

規定修改部

分條文 
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條文 原條文 修正後條文 
修訂依據及

理由 

二百十八條、二百十八條

之一、二百十八條之二規

定辦理。 

三、應將上述第一款及第二款

處理情形提報股東會，並

將交易詳細內容揭露於年

報及公開說明書。 

本公司經依前項規定提列特別

盈餘公積者，應俟高價購入之

資產已認列跌價損失或處分或

為適當補償或恢復原狀，或有

其他證據確定無不合理者，並

經行政院金融監督管理委員會

同意後，始得動用該特別盈餘

公積。 

本公司向關係人取得不動產，

若有其他證據顯示交易有不合

營業常規之情事者，亦應依前

二項規定辦理。 

理情形提報股東會，並將交

易詳細內容揭露於年報及公

開說明書。 

本公司經依前項規定提列特別盈

餘公積者，應俟高價購入之資產

已認列跌價損失或處分或為適當

補償或恢復原狀，或有其他證據

確定無不合理者，並經行政院金

融監督管理委員會同意後，始得

動用該特別盈餘公積。 

本公司向關係人取得不動產，若

有其他證據顯示交易有不合營業

常規之情事者，亦應依前二項規

定辦理。 

第十五條 本公司購買非供營業使用之不

動產或有價證券之總額及得投

資個別有價證券之限額如下： 

一、非供營業使用之不動產之

總額，不得逾本公司最近

期財務報表資產總額的百

分之五十。 

二、有價證券之投資總額，除

長期股權投資外，不得逾

本公司最近期財務報表資

產總額的百分之二十。 

三、除長期股權投資外，投資

個別有價證券之限額，不

得逾本公司最近期財務報

本公司購買非供營業使用之不動

產或有價證券之總額及得投資個

別有價證券之限額如下： 

一、非供營業使用之不動產之總

額，不得逾本公司最近期財

務報表資產總額的百分之九

十。 

二、有價證券之投資總額，不得

逾本公司最近期財務報表資

產總額的百分之九十。 

三、投資個別有價證券之限額，

不得逾本公司最近期財務報

表資產總額的百分之八十。 

依公司實際

業務需要，

於符合法令

規定之範圍

內修訂非供

營業使用之

不動產及有

價證券投資

限額 
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條文 原條文 修正後條文 
修訂依據及

理由 

表資產總額的百分之五。

第十六條 本公司及子公司委託金融機構

代為投資及資產運用之限

制如下： 

一、額度：委託代為操作之總

額度不得超過最近期財務

報表資產總額的百分之二

十。 

二、單一委託金融機構之委託

額度不得超過最近期財務

報表資產總額的百分之

十。 

三、投資範圍：依全權委託管

理辦法。 

四、每新增或取消一委託投資

帳戶，應呈請內部核決權

限核准後始得為之。 

五、每一委託投資帳戶額度變

動應呈請內部核決權限核

准後始得為之。 

刪除 委託代操之

運用限制改

於公司內部

作業程序中

另訂 

修訂日期 中華民國九十二年五月二十七

日第一次修訂 

中華民國九十六年六月十日第

二次修訂 

中華民國九十八年十月二十九

日第三次修訂 

中華民國九十九年十月十二日

第四次修訂 

中華民國一○○年六月二十八

日第五次修訂 

中華民國一○一年六月六日第

六次修訂 

中華民國一○二年六月四日第

中華民國九十二年五月二十七日

第一次修訂 

中華民國九十六年六月十日第二

次修訂 

中華民國九十八年十月二十九日

第三次修訂 

中華民國九十九年十月十二日第

四次修訂 

中華民國一○○年六月二十八日

第五次修訂 

中華民國一○一年六月六日第六

次修訂 

中華民國一○二年六月四日第七

增訂本次修

訂日期 
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條文 原條文 修正後條文 
修訂依據及

理由 

七次修訂 

中華民國一○三年六月十七日

第八次修訂 

次修訂 

中華民國一○三年六月十七日第

八次修訂 

中華民國一○四年六月十八日第

九次修訂 
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【附件七】 

龍巖股份有限公司 

資金貸與他人作業程序修正條文對照表 

條文 原條文 修正後條文 
修 訂 依 據

及理由 

第四條 
 

評估標準與限制 

一、與本公司有業務往來者，個

別貸與金額以不超過雙方業

務往來金額，且不得超過本

公司最近期財務報表淨值百

分之二十，所稱業務往來金

額係指雙方一個營業週期交

易之金額；資金貸與累計餘

額不得超過本公司最近期財

務報表淨值百分之四十。 

二、有短期融通資金之必要者，

必須基於其營運週轉之需

要，或因購置土地、建物、

營運設備而有資金不足需短

期週轉者，其個別貸與金額

以不超過其週轉金之需求或

其購置土地、建物、營運設

備金額之七成為限，且不得

超過本公司最近期財務報表

淨值百分之二十為限，資金

貸與累計餘額不得超過本公

司最近期財務報表淨值百分

之四十。 

三、本公司直接及間接持有表決

權股份百分之百之國外公司

間之資金貸與，不受前二項

之限制，但金額不得超過新

台幣三億元，且得不適用母

評估標準與限制 

一、與本公司有業務往來者，個

別貸與金額以不超過雙方業

務往來金額之二十倍，且不

得超過本公司最近期財務報

表淨值百分之二十，所稱業

務往來金額係指雙方最近一

年交易之金額；資金貸與累

計餘額不得超過本公司最近

期財務報表淨值百分之四

十。 

二、有短期融通資金之必要者，

必須基於其營運週轉之需

要，且不得超過本公司最近

期財務報表淨值百分之二十

為限，資金貸與累計餘額不

得超過本公司最近期財務報

表淨值百分之四十。 

三、本公司直接及間接持有表決

權股份百分之百之國外公司

間之資金貸與，不受前二項

及第五條之限制，但仍應依

證券主管機關所訂「公開發

行公司資金貸與及背書保證

處理準則」之規定於內部作

業程序訂定資金貸與之限額

及期限。 

 

依 公 司 實

際 業 務 需

要 ， 於 符

合 法 令 規

定 之 範 圍

內 修 訂 資

金 貸 與 之

評 估 標 準

與限制。 
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條文 原條文 修正後條文 
修 訂 依 據

及理由 

法第十二條第一項第七款及

第十七條第四項之規定。 

第五條 期限 

與本公司有業務往來者，以一個

營業週期為限；其餘均以一年為

限。 

期限及計息方式 

本公司資金貸與期限每次不得超

過一年，因業務往來關係從事資

貸與者，得經董事會同意辦理展

期。貸放利率視本公司資金成本

機動調整，但不得低於貸放當時

本公司向一般金融機構短借款之

最高利率，按月計息。 

將 原 訂 定

於 第 六 條

之 計 息 方

式 改 列 第

五 條 ， 並

依 公 司 實

際 業 務 需

要 ， 於 符

合 法 令 規

定 之 範 圍

內 修 訂 資

金 貸 與 期

限 及 計 息

方式 

第六條 辦理及審查程序 

三、 申請： 

借款人向本公司申請資金貸

與，應出具借款申請文件

(或函)，註明借款金額借款

期限、資金用途、還款財

源、有無擔保及擔保品內

容、並提供基本資料及財務

資料，本公司認為必要時須

另提供保證人資料，以便辦

理徵信作業。 

四、 徵信：  

(一)對於首次申請者，應根據

借款人提供之資料，詳細

調查其真實性及營業與財

務狀況，並作成記錄逐級

呈送總經理、董事長核

准。  

(二)若屬繼續借款者，原則上

每年辦理徵信作業一次；

辦理及審查程序 

一、借款人向本公司申請資金貸

與，應出具借款申請文件(或

函)，註明借款金額、借款期

限、資金用途、還款財源、有

無擔保及擔保品內容、並提供

基本資料及財務資料，本公司

認為必要時須另提供保證人資

料，以便辦理徵信作業。 

二、財務單位應針對前項取得之資

料，就資金貸與之必要性及合

理性、貸與對象之徵信及風險

評估、對本公司之營運風險、

財務狀況及股東權益之影響及

應否取得擔保品及擔保品價值

等詳細審查。 

三、經徵信調查及評估後，如借款

人信評良好，借款用途正當，

財務單位應擬具貸放條件，逐

級呈由董事長核准，提報董事

依 公 司 實

際 業 務 狀

況 ， 於 符

合 法 令 規

定 之 範 圍

內 重 新 制

定 資 金 貸

與 辦 理 及

審 查 程 序

之 處 理 原

則 ， 作 業

細 則 於 公

司 內 部 作

業 程 序 中

另訂。 
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條文 原條文 修正後條文 
修 訂 依 據

及理由 

如借款金額超過新台幣五

千萬元者，則視實際需要

每半年徵信調查一次。 

(三)若借款人財務狀況良好，

且年度財務報表業經會計

師查核簽證，則得沿用超

過一年尚不及二年之調查

報告，並參閱會計師查核

簽證報告簽報貸放案件。

五、 審查核貸： 

(一)應根據資金用途、借款金

額、借款期限等評估貸與

之必要性及合理性。 

(二)應根據雙方業務往來關係

之緊密度及最近一個營業

週期之交易金額評估資金

貸與之金額是否合理適

當。    

(三)應根據徵信調查的結果評

估貸與之風險性。 

(四)應評估申請案件對公司之

營運風險、財務狀況及股

東權益之影響。        

(五)應評估申請案件是否須徵

取擔保品及擔保品之估價

作業。 

(六)應評估申請案件是否須另

徵保證人及保證人之徵信

調查作業。 

(七)經徵信調查及評估後，如

借款人信評良好，借款用

途正當，經辦人員應擬具

貸放條件，逐級呈由董事

會決議通過後辦理，不得授權

其他人決定；若本公司已設置

獨立董事時，應充分考量各獨

立董事之意見，並將其同意或

反對之明確意見及反對之理由

列入董事會紀錄。 

四、本公司與母公司或子公司間，

或本公司之子公司間之資金貸

與，應依前項規定提董事會決

議，並得授權董事長對同一貸

與對象於董事會決議之一定額

度及不超過一年之期間內分次

撥貸或循環動用，惟授權額度

不得超過該資金貸與公司最近

期財務報表淨值百分之十。 

五、貸放條件如需提供擔保者，借

款人應提供擔保品，並辦理質

權或抵押權設定手續，以確保

本公司債權。 

六、擔保品中除土地及有價證券外

均應投保火險，車輛應投保全

險；保險金額以不低於擔保品

重置成本價值為原則；保單應

加註以本公司為受益人，保單

所載標的物名稱、數量、存放

地點、保單條件應與本公司原

核貸條件相符。 

七、貸款撥放後財務單位應定期評

估借款人及保證人（如有）之

財務及信用狀況等。如有發生

逾期且經催討仍無法收回之債

權時，財務單位應即通知法務

單位對債務人採取進一步追索
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條文 原條文 修正後條文 
修 訂 依 據

及理由 

長核准，提報董事會決議

通過後辦理，不得授權其

他人決定；若本公司已設

置獨立董事時，應充分考

量各獨立董事之意見，並

將其同意或反對之明確意

見及反對之理由列入董事

會紀錄。 

(八)為確保本公司債權，融資

對象應開具同額之保證本

票。 

(九)對於借款人信評欠佳或有

其他原因而不擬貸放者，

經辦人員應將婉拒之理由

簽奉核定後儘速回覆借款

人。 

六、 通知借款人： 

借款案件經核准後，經辦人

員應儘速函告或電告借款

人，詳述貸放條件，包括額

度、期限、利率、擔保品及

保證人等，請借款人於期限

內辦妥擔保品抵押(質)權設

定及保證人對保手續後憑以

撥款。 

七、 簽約對保： 

借款案件應由經辦人員擬定

約據條款，經主管人員審

核，必要時應送請法律顧問

表示意見後再辦理簽約對保

手續。 

八、 擔保品權利設定： 

貸放條件如需提供擔保者，

行動，以確保本公司權益。 
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條文 原條文 修正後條文 
修 訂 依 據

及理由 

借款人應提供擔保品，並辦

理質權或抵押權設定手續，

以確保本公司債權。 

九、 保險： 

(一)擔保品中除土地及有價證

券外均應投保火險，車輛

應投保全險，營運設備亦

應投保適當之保險；保額

以足額保險為原則，保單

應以本公司為受益人，保

單所載標的物名稱、數

量、存放地點、保險條

件、保險批單，應與本公

司原核貸條件相符，。 

(二)經辦人員應注意在保險期

間屆滿前通知借款人續

保。 

十、 撥款： 

借款人辦妥擔保品抵(質)押

設定登記、對保手續並簽妥

契據後，於送存還款本票，

經核對無誤即可撥款；撥款

應以轉帳或匯款為原則。 

十一、 貸放後管理： 

(一)經辦人員於撥貸後應將申

請文件、約據、本票等債

權憑證以及擔保品權利證

件、保險單、往來文件等

資料依序整理，裝入保管

袋，並於袋上註明客戶名

稱及保管品內容，呈送主

管檢驗，俟檢驗無誤後即

予密封，密封之騎縫處加
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條文 原條文 修正後條文 
修 訂 依 據

及理由 

蓋經辦人員及主管章，並

於保管品登記簿登記後由

主管保管於加鎖之鐵櫃

內。 

(二)撥貸後經辦人員應經常注

意借款人及保證人之財

務、業務及信用有無異

常之情形；如有提供擔

保者，並應注意擔保品

價值有無變動，對於擔

保品價值貶落足以影響

債權確保時，應評估補

徵擔保品或收回部份借

款之必要性，並採取適

當之相關處理。 

(三)借款到期前二個月前應通

知借款人屆期清償本息。  

十二、 計息： 

(一)依約定利率計息，並不得

低於本公司向金融機構融

通資金之最高利率。 

(二)除有特別規定者外，以每

月收繳一次為原則，自約

定繳息日起一週內收繳。

(三)借款人於借款到期而未能

償還時，本公司得按約定

之利率加收百分之十違約

金及遲延利息，至其清償

為止。 

十三、 還款： 

(一)借款到期時，應先計算應

收利息，連同本金一併收

取後，始得將本票、借據

- 59 -



 

- 60 - 

條文 原條文 修正後條文 
修 訂 依 據

及理由 

等債權憑證註銷還予借款

人。  

(二)借款人如要申請塗銷抵押

權設定或辦理解除質權設

定時，應先查明有無借款

餘額，以決定是否同意辦

理。     

十二、展期或續借： 

借款到期前通知借款人依約

還款，如仍有需要，得申請

展期或續借。 

十三、逾期債權處理程序： 

(一)借款人之借款到期而未能

依約清償者，經辦人員除

應立即向主管報告外，並

應通知借款人清償本息，

同時了解其未能清償之原

因。 

(二)如已逾期二個月以上者，

應以存證信函催告促其即

予清償。 

(三)對於逾期三個月以上者，

應發出律師函催繳，並對

其所提供之擔保品及 (或)

保證人依法逕行處分及追

償。 

(四)如借款人之信用及營業、

財務狀況已明顯惡化，借

款到期而未能依約清償

時，應立即進行必要之保

全措施。 

- 60 -



 

- 61 - 

條文 原條文 修正後條文 
修 訂 依 據

及理由 

第九條 對子公司資金貸與他人之控管程

序 

一、本公司之子公司非經本公司

同意，不得將資金貸與他

人。 

二、本公司之子公司擬將資金貸

與他人者，應依「公開發行

公司資金貸與及背書保證處

理準則」之規定訂定資金貸

與他人作業程序，並依該作

業程序辦理。 

三、子公司若有資金貸與他人之

情事，應於每月五日前編製

上月份資金貸與他人之明細

表呈閱本公司。 

四、子公司若有資金貸與他人之

情事，應由本公司內部稽核

人員應至少每季稽核資金貸

與他人作業程序及其執行情

形，並作成書面紀錄，如發

現重大違規情事，應即以書

面通知審計委員會，並持續

追蹤其改善情形。 

對子公司資金貸與他人之控管程

序 

一、本公司之子公司非經本公司

同意，不得將資金貸與他

人。 

二、本公司之子公司擬將資金貸

與他人者，應依「公開發行

公司資金貸與及背書保證處

理準則」之規定訂定資金貸

與他人作業程序，並依該作

業程序辦理。 

三、子公司若有資金貸與他人之

情事，應於每月十日前編製

上月份資金貸與他人之明細

表呈閱本公司。 

四、子公司若有資金貸與他人之

情事，應由本公司內部稽核

人員應至少每季稽核資金貸

與他人作業程序及其執行情

形，並作成書面紀錄，如發

現重大違規情事，應即以書

面通知審計委員會，並持續

追蹤其改善情形。 

依實際業

務狀況修

訂子公司

資金貸與

他人明細

表之呈閱

時間 
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條文 原條文 修正後條文 
修 訂 依 據

及理由 

修訂日期 中華民國九十二年五月二十七日
第一次修訂 
中華民國九十八年六月十日第二
次修訂 
中華民國九十八年十月二十九日
第三次修訂 
中華民國一○○年六月二十八日
第四次修訂 
中華民國一○一年六月六日第五
次修訂 
中華民國一○二年六月四日第六
次修訂 

中華民國九十二年五月二十七日
第一次修訂 
中華民國九十八年六月十日第二
次修訂 
中華民國九十八年十月二十九日
第三次修訂 
中華民國一○○年六月二十八日
第四次修訂 
中華民國一○一年六月六日第五
次修訂 
中華民國一○二年六月四日第六
次修訂 
中華民國一○四年六月十八日第
七次修訂 

增訂本次

修訂日期 
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【附錄一】 

龍巖股份有限公司 

公司章程 

第一章  總    則 

第 一 條：本公司依照公司法規定組織之，定名為龍巖股份有限公司。 
第 二 條：本公司所營事業如下： 

一、H701010 住宅及大樓開發租售業。 
二、H701040 特定專業區開發業。 
三、H701060 新市鎮、新社區開發業。 
四、F111090 建材批發業。 
五、F205040 家具、寢具、廚具器具、裝設品零售業。 
六、F211010 建材零售業。 
七、I503010 景觀、室內設計業。 
八、H701050 投資興建公共建設業。 
九、H701030 殯葬場所開發租售業。 
十、H703090 不動產買賣業。 
十一、H703100 不動產租賃業。 
十二、H703110 老人住宅業。 
十三、H701080 都市更新重建業。 
十四、JZ99141 殯葬設施經營業。 
十五、JZ99151 殯葬禮儀服務業。 
十六、J202010 產業育成業。 
十七、J901020 一般旅館業。 
十八、J701040 休閒活動場館業。 
十九、J701070 資訊休閒業。 
二十、J801030 競技及休閒運動場館業。 
二十一、JZ99050 仲介服務業。 
二十二、JZ99090 喜慶綜合服務業。 
二十三、F401010 國際貿易業。 
二十四、F206060 祭祀用品零售業。 
二十五、F203010 食品什貨、飲料零售業。 
二十六、F201070 花卉零售業。 
二十七、F201010 農產品零售業。 
二十八、F399040 無店面零售業。 
二十九、J101030 廢棄物清除業。 
三十、  J101040 廢棄物處理業。 
三十一、JZ99990 未分類其他服務業。 
三十二、H704031 不動產仲介經紀業。 
三十三、H704041 不動產代銷經紀業。 
三十四、G801010 倉儲業。 
三十五、ZZ99999 除許可業務外得經營法令非禁止或限制之業務。第 三 條：
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本公司得為對外保證業務。 
第 四 條：本公司得轉投資其他公司為有限責任股東，其投資總額不受實收股本百分之四十

之限制。 
第 五 條：本公司設總公司於台北市，必要時經董事會之決議得在國內外設立分公司。 
第 六 條：刪除。 

第二章  股    份 

第 七 條：本公司資本總額訂為新台幣陸拾億元整，分為陸億股，每股面額新台幣壹拾元，

授權董事會分次發行，其中陸億元，分為陸千萬股，每股壹拾元，係保留供認股

權憑證行使認股權時使用。 
第 八 條：本公司股票概為記名式，由董事三人以上簽名或蓋章，並編列號碼加蓋公司印

信，經主管機關核定之發行簽證機構簽證後依法發行之。 
第八條之一：本公司公開發行之記名式股份得免印製股票，但應洽證券集中保管事業機構登

錄。 
第 九 條：本公司股務處理，悉依「公開發行股票公司股務處理準則」及其他有關法令規定

辦理。 

           第三章  股   東   會 

第 十 條：股東會分為股東常會及股東臨時會，股東常會每年召集一次，於每會計年度終了

後六個月內依法召開之，臨時會於必要時依法召開之。股東常會之召開應於三十

日前，臨時會於十五日前載明召開事由通知各股東。 
第十一條：股東會由董事長為主席，董事長請假或因故缺席時由董事長指定董事一人代理

之。董事長未指定代理人時由董事互推一人代理之。 
第十二條：本公司股東，除有公司法第一七九條規定之股份無表決權之情形外者，每股有一

表決權。 
股東得採行以書面或電子方式行使表決權，並應載明於股東會召集通知。 

第十三條：股東因故不能親自出席股東會時，得依公司法第一七七條及證券交易法第二五條

之一規定出具委託書簽名或蓋章委託代理人代理出席。 

第十四條：本公司股東會之決議除公司法另有規定外，應有代表已發行股份總數過半數之股

東出席，並以出席股東表決權過半數之同意行之。 

第十五條：股東會之議決事項，應作成議事錄，並依公司法第一百八十三條規定辦理。 

第四章  董事及審計委員會 

第十六條：本公司設董事五至九人，由股東會就有行為能力之人選任之，任期為三年，連選

得連任。全體董事所持有記名股票之股份總額悉依「公開發行公司董事、監察人

股權成數及查核實施規則」之規定辦理。 
第十六條之一：本公司上述董事名額中，獨立董事三人，採候選人提名制度，由股東就獨立

董事候選人名單中選任之，提名方式依公司法一九二條之一辦理。 
獨立董事與非獨立董事應一併進行選舉，分別計算當選名額。 
有關獨立董事之專業資格、持股、兼職限制、提名與選任方式及其他應遵行

事項，依證券主管機關相關規定辦理獨立董事與非獨立董事應一併進行選

舉，分別計算當選名額。 
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有關獨立董事之專業資格、持股、兼職限制、提名與選任方式及其他應遵行

事項，依證券主管機關相關規定辦理。 
第十六條之二：本公司依證券交易法第十四條之四規定，設置審計委員會，審計委員會應由

全體獨立董事組成。 
              審計委員會之職權行使及其他應遵行事項，依相關法令或公司規章之規定辦

理。 
第十六條之三：董事會之召集應於七日前以書面、電子郵件(e-mail)或傳真方式通知各董

事。 
第十七條：董事任期屆滿而不及改選時，延長其執行職務至選任董事就任時為止。但主管機

關得依職權限期令公司改選，屆期仍不改選者，自限期屆滿時當然解任。 
第十八條：董事組織董事會，並由三分之二以上董事之出席及出席董事過半數之同意，互

選董事長一人，對外代表本公司，對內依法令、章程、股東會及董事會之決議

執行本公司一切事務。 
第十九條：本公司經營方針及其他重要事項，由董事會議決。董事會除每屆第一次董事會

依公司法第二○三條規定召集外，其餘由董事長召集並為主席，董事長不能執

行職務時，由董事長指定董事一人代理之，未指定時由董事互推一人代理之。 
第二十條：董事會之決議，除公司法另有規定外，應有過半數董事之出席，出席董事過半數

之同意行之，董事因故不能出席時，得出具委託書，列舉召集事由之授權範圍，

委託其他董事代理出席董事會，但以一人受一人之委託為限。 

          董事會開會時如以視訊會議為之，其董事以視訊參與會議者，視為親自出席。 
第廿一條：董事會之議決事項，應作成議事錄，由主席簽名或蓋章，並於會後二十日內將議

事錄分發各董事，議事錄應記載議事經過之要領及其結果，議事錄應與出席董事

之簽名簿及代理出席之委託書一併保存於本公司。 
第廿二條：刪除。 
第廿三條：董事長、董事、獨立董事之報酬依其對本公司營運參與之程度及貢獻之價值，並

參酌國內外業界水準，授權由董事會議定之。董事會得視實際需要由半數以上董

事出席，出席董事過半數同意，於任期中為全體董事購買責任保險。 

第五章  經理人及職員 

第廿四條：本公司得設經理人，其委任、解任及報酬應依公司法之規定辦理。 
第廿五條：刪除 

第六章  會    計 

第廿六條：本公司會計年度定為自每年一月一日起至十二月三十一日止。 
第廿七條：本公司每會計年度終了，應由董事會編造左列各項表冊，於股東常會開會三十日

前交審計委員會查核後提請股東常會承認 
一、營業報告書。 
二、財務報表。 
三、盈餘分派或虧損撥補之議案。 

第廿八條：本公司年度結算後如有盈餘，應先提繳稅款，彌補以往年度虧損，次提百

分之十為法定盈餘公積及就當年度發生之帳列股東權益減項金額提列特別

盈餘公積或迴轉特別盈餘公積後，再就其餘額依下列比例分派之： 
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一、董事酬勞不高於百分之二。 

二、員工紅利為百分之一。以股票發放者，其對象得包括一定條件之從屬

公司員工。 

扣除前項金額後，其餘可供分配之金額得以加計前期累積未分配盈餘後為

股東紅利，由董事會依公司股利政策按股份總額比例分派或保留，擬定盈

餘分配案並將前項之分派提請股東會決議。 

本公司股利政策係基於保障股東權益並依公司未來之資本預算規劃所衡量

未來年度資金需求，股利之分派得以現金股利或股票股利之方式為之，以

現金股利為優先，亦得以股票股利之方式分派之，唯現金股利應不低於股

東紅利總額百分之十。 

第七章  附    則 

第廿九條：本公司組織規程及辦事細則由董事會另定之。 
第三十條：本章程未訂事項，悉依照公司法及其他有關法令規定辦理。 
第卅一條：本章程訂立於中華民國七十六年二月二十七日。 

第一次修正於民國七十六年三月二十日。 

第二次修正於民國八十年一月十八日。 

第三次修正於民國八十一年九月二日。 

第四次修正於民國八十二年十二月三十一日。 

第五次修正於民國八十四年三月一日。 

第六次修正於民國八十五年七月十五日。 

第七次修正於民國八十六年三月十九日。 

第八次修正於民國八十六年四月二十六日。 

第九次修正於民國八十六年十月二十四日。 

第十次修正於民國八十七年五月十八日。 

第十一次修正於民國八十七年十二月四日。 

第十二次修正於民國八十八年五月六日。 

第十三次修正於民國九十年六月二十二日。 

第十四次修正於民國九十一年六月三十日。 

第十五次修正於民國九十五年二月八日。 

第十六次修正於民國九十五年二月八日。 

第十七次修正於民國九十六年六月十五日。 

第十八次修正於民國九十七年八月一日。 

第十九次修正於民國九十八年六月十日。 

第二十次修正於民國九十八年十月二十九日。 

第二十一次修正於民國九十九年十月十二日。 
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【附錄二】 

龍巖股份有限公司 

股東會議事規則 
一、本公司股東會除法令另有規定者外，應依本規則辦理。 

二、股東會應設簽名簿供出席股東簽到，或由出席股東繳交簽到卡以代簽到。 

出席股數依簽名簿或繳交之簽到卡計算之。 

三、股東會之出席及表決，應以股份為計算基準。 

四、股東會召開之地點，應於本公司所在地或便利股東出席且適合股東會召開之地點為之，

會議開始時間不得早於上午九時或晚於下午三時。 

五、股東會如由董事會召集者，其主席由董事長擔任之，董事長請假或因故不能行使職權時

，由副董事長代理之，無副董事長或副董事長亦請假或因故不能行使職權時，由董事長

指定常務董事一人代理之；其未設常務董事者，指定董事一人代理之，董事長未指定代

理人者，由常務董事或董事互推一人代理之。 

股東會如由董事會以外之其他有召集權人召集者，其主席由該召集權人擔任之。 

六、本公司所委任之律師、會計師或相關人員得列席股東會。 

辦理股東會之會務人員應佩戴識別證或臂章。 

七、股東會之開會過程應全程錄音或錄影，並至少保存一年。 

八、已屆開會時間，主席應即宣布開會，惟未有代表已發行股份總數過半數之股東出席時，

主席得宣布延後開會，其延後次數以二次為限，延後時間合計不得超過一小時。延後二

次仍不足額而有代表已發行股份總數三分之一以上股東出席時，得依公司法第一百七十

五條第一項規定為假決議。 

於當次會議未結束前，如出席股東所代表股數達已發行股份總數過半數時，主席得將作

成之假決議，依公司法第一百七十四條規定重新提請大會表決。 

九、股東會如由董事會召集者，其議程由董事會訂定之，會議應依排定之議程進行，非經股

東會決議不得變更之。 

股東會如由董事會以外之其他有召集權利人召集者，準用前項之規定。 

前二項排定之議程於議事（含臨時動議）未終結前，非經決議，主席不得逕行宣布散會

。 

會議散會後，股東不得另推主席於原址或另覓場所續行開會；但主席違反議事規則，宣

布散會者，得以出席股東表決權過半數之同意推選一人擔任主席，繼續開會。 

十、出席股東發言前，須先填具發言條載明發言要旨、股東戶號（或出席證編號）及戶名，

由主席定其發言順序。 

出席股東僅提發言條而未發言者，視為未發言。發言內容與發言條記載不符者，以發言

內容為準。 

出席股東發言時，其他股東除經徵得主席及發言股東同意外，不得發言干擾，違反者主

席應予制止。 
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十一、同一議案每一股東發言，非經主席之同意不得超過兩次，每次不得超過五分鐘。 

股東發言違反前項規定或超出議題範圍者，主席得制止其發言。 

十二、法人受託出席股東會時，該法人僅得指派一人代表出席。 

法人股東指派二人以上之代表出席股東會時，同一議案僅得推由一人發言。 

十三、出席股東發言後，主席得親自或指定相關人員答覆。 

十四、主席對於議案之討論，認為已達可付表決之程度時，得宣布停止討論，提付表決。 

十五、議案表決之監票及計票人員，由主席指定之，但監票人員應具有股東身分。 

表決之結果，應當場報告，並做成紀錄。 

十六、會議進行中，主席得酌定時間宣布休息。 

十七、議案之表決，除公司法及公司章程另有規定外，以出席股東表決權過半數之同意通過

之。 

表決時，如經主席徵詢無異議者視為通過，其效力與投票表決同。 

十八、同一議案有修正案或替代案時，由主席併同原案定其表決之順序。如其中一案已獲通

過時，其他議案即視為否決，勿庸再行表決。 

十九、主席得指揮糾察員（或保全人員）協助維持會場秩序。糾察員（或保全人員）在場協

助維持秩序時，應佩戴「糾察員」字樣臂章。 
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【附錄三】 

龍巖股份有限公司 

背書保證作業程序 
第一條：依據 

        本作業程序依「公開發行公司資金貸與及背書保證處理準則」規定訂定之。 

第二條：目的 

        凡本公司有關對外背書保證事宜，悉依照本作業程序辦理。 

第三條：範圍 

        本作業程序所稱之背書保證係指下列事項： 

        一、融資背書保證，包括： 

            (一)客票貼現融資。 

            (二)為他公司融資之目的所為之背書或保證。 

            (三)為本公司融資之目的而另開立票據予非金融事業作擔保者。 

        二、關稅背書保證，係指為本公司或他公司有關關稅事項所為之背書或保證。        

        三、其他背書保證，係指無法歸類列入前二款之背書或保證事項。 

        提供動產或不動產為他公司借款之擔保設定質權、抵押權者，亦應依本作業程序  

        辦理。 

第四條：對象： 

        本公司得對下列公司為背書保證： 

本公司得對下列公司為背書保證： 

        一、本公司直接及間接持有表決權之股份超過百分之五十之公司。 

        二、直接及間接對本公司持有表決權之股份超過百分之五十之公司。 

本公司直接及間接持有表決權股份百分之九十以上之公司間，得為背書保證，且其

金額不得超過本公司淨值之百分之十。但本公司直接及間接持有表決權股份百分之

百之公司間背書保證，不在此限。 

本公司基於承攬工程需要之同業間或共同起造人間依合約之規定而需互保時，得為

背書保證；或因共同投資關係需由全體出資股東依其持股比率對被投資公司為背書

保證時，得為背書保證。 

前項所稱出資，係指本公司直接出資或透過持有表決權股份百分之百之公司出資。        

第五條：評估標準與限制 

        一、本公司對外背書保證總額不得超過最近期財務報表淨值百分之五十。 

        二、本公司對單一企業背書保證總額不得超過最近期財務報表淨值百分之二十。 
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        三、與本公司有業務往來者，對其背書保證總額不得超過雙方最近一個營業週期 

交易之金額，且不得超過本公司最近期財務報表淨值百分之二十。 

四、背書保證對象若為淨值低於實收資本額二分之一之子公司，應明定其後續相關

管控措施。 

五、本公司直接及間接持有表決權股份百分之百之公司間之背書保證，不受        

前三項之限制。 

六、基於承攬工程需要之同業間或共同起造人間依合約之規定而為之背書保證，    

    或因共同投資關係由全體出資股東依其持股比率對被投資公司所為之背書 

    保證者，不受前三項之限制。                          

第六條：辦理及審查程序 

一、申請： 

本公司直接及間接持有表決權之股份超過百分之五十之公司或直接及間接對公

司持有表決權之股份超過百分之五十之公司需要背書保證時，應填具背書保證

申請文件(或函)，註明背書保證對象、金額、用途種類、期限、有無擔保及擔

保品內容、並提供基本資料及財務資料，向財會單位提出申請，本公司認為必

要時須另提供保證人資料，以便辦理徵信作業。 

        二、徵信：  

    (一)對於首次申請者，應根據申請人提供之資料，詳細調查其真實性及營業 

       與財務狀況，並作成記錄逐級呈送總經理、董事長核准。  

    (二)若屬繼續申請者，原則上每年辦理徵信作業一次；如申請背書保證之金 

       額超過新台幣五千萬元者，則視實際需要每半年徵信調查一次。 

    (三)若申請人財務狀況良好，且年度財務報表業經會計師查核簽證，則得沿  

       用超過一年尚不及二年之調查報告，並參閱會計師查核簽證報告簽報申 

       請案件。 

三、審查核准： 

(一)應根據背書保證對象、用途種類、金額、期限等評估必要性及合理性。 

(二)應根據雙方業務往來關係之緊密度及最近一個營業週期之交易金額評估   

   背書保證之金額是否合理適當。   

    (三)應根據徵信調查的結果評估背書保證之風險性。 

    (四)應評估申請案件對公司之營運風險、財務狀況及股東權益之影響。         

    (五)應評估申請案件是否須徵取擔保品及擔保品之估價作業。 

    (六)應評估申請案件是否須另徵保證人及保證人之徵信調查作業。 

(七)經徵信調查及評估後，如申請人信評良好，申請用途合理，經辦人員應       

擬具背書保證條件，逐級呈由董事長核准，提報董事會決議通過後辦理，
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背書保證金額在新台幣五千萬元(含)者，授權董事長得先予決行，事後再

提報最近期之董事會追認；本公司直接及間接持有表決權股份達百分之九

十以上之子公司依第四條第二項規定為背書保證前，應提報本公司董事會

決議後，始得辦理；本公司直接及間接持有表決權股份百分之百之公司間

背書保證，仍應提報本公司董事會決議後，始得辦理；若本公司已設置獨

立董事時，應充分考量各獨立董事之意見，並將其同意或反對之明確意見

及反對之理由列入董事會紀錄。 

    (八)對於申請人信評欠佳或有其他原因而不擬背書保證者，經辦人員應將婉 

       拒之理由簽奉核定後儘速回覆申請人。 

四、通知申請人： 

申請案件經核准後，經辦人員應儘速函告或電告申請人，詳述核准條件，包括

背書保證金額、期限、手續費、擔保品及保證人等，請申請人於期限內辦妥擔

保品抵押(質)權設定及保證人對保手續後憑以辦理背書保證作業。 

五、簽約對保： 

申請案件應由經辦人員擬定約據條款，經主管人員審核，必要時應送請法律顧

問表示意見後再辦理簽約對保手續。 

六、擔保品權利設定： 

核准條件如需提供擔保者，申請人應提供擔保品，並辦理質權或抵押權設定手

續，以確保本公司債權。 

七、保險： 

(一)擔保品中除土地及有價證券外均應投保火險，車輛應投保全險，營運設   

備亦應投保適當之保險；保額以足額保險為原則，保單應以本公司為受益

人，保單所載標的物名稱、數量、存放地點、保險條件、保險批單，應與

本公司原核貸條件相符。 

    (二)經辦人員應注意在保險期間屆滿前通知申請人續保。 

八、背書保證作業： 

(一)申請人辦妥擔保品抵(質)押設定登記、對保手續並簽妥契據後，於送存   

備償本票，經核對無誤即可辦理背書保證之票據或文件之鈐印。 

(二)背書保證之專用印鑑章為向經濟部登記之公司印鑑，應由經董事會同意   

之專責人員保管。 

(三)背書及保證之文件及票據，應依照公司印鑑使用管理之作業程序經核准   

後始得鈐印。 

(四)對國外公司為保證行為時，公司所出具之保證函應由董事會授權之人簽   

署。 
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九、計收手續費： 

(一)核准條件如需計收手續費者，應以不低於本公司往來金融機構之保證手   

續費率計收。 

(二)手續費之計收，按核定之費率及背書保證之期間於辦理時一次計收為原   

則。 

(三)如有提前解除保證責任經申請人提出要求時，得按實際期間計算退還部       

份手續費。 

(四)申請人於背書保證期間屆期而未能解除本公司之背書保證責任，致使本       

公司背書保證責任延遲解除時，本公司得按約定之費率加收百分之十手       

續費至保證責任解除為止。 

        十、背書保證後管理： 

(一)經辦人員於辦理背書保證作業後應將申請文件、約據、本票等債權憑證   

以及擔保品權利證件、保險單、往來文件等資料依序整理，裝入保管袋，

並於袋上註明客戶名稱及保管品內容，呈送主管檢驗，俟檢驗無誤後即予

密封，密封之騎縫處加蓋經辦人員及主管章，並於保管品登記簿登記後由

主管保管於加鎖之鐵櫃內。 

(二)背書保證後經辦人員應經常注意申請人及保證人之財務、業務及信用有       

無異常之情形；如有提供擔保者，並應注意擔保品價值有無變動，對於擔

保品價值貶落足以影響債權確保時，應評估補徵擔保品之必要性，並採取

適當之相關處理。 

十一、背書保證責任解除： 

(一)背書保證之原因解除後，申請人應將相關資料照會本公司，以便解除本   

公司背書保證責任，並登載於備查簿。 

(二)申請人如要申請塗銷抵押權設定或辦理解除質權設定時，應先查明有無       

背書保證責任尚未解除，以決定是否同意辦理。 

十二、逾期債權處理程序： 

(一)申請人因故未能如期解除本公司背書保證責任者，經辦人員除應立即向   

主管報告外，並應通知申請人立即處理，同時了解其未能履約之原因。 

(二)如因申請人信用惡化，或業務、財務發生變化致使本公司須承擔背書保       

證責任時，應立即進行必要之保全措施，並對其所提供之擔保品及(或)       

保證人依法逕行處分及追償。     

第七條：公告申報 

一、本公司應於每月十日前於主管機關指定之資訊申報網站公告申報本公司及子        

公司上月份背書保證餘額。 
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        二、本公司背書保證達下列標準之ㄧ者，應於事實發生之日起二日內公告申報：  

(一)本公司及子公司背書保證之餘額達本公司最近期財務報表淨值百分之五       

十以上。  

(二)本公司及子公司對單一企業背書保證餘額達本公司最近期財務報表淨值 

       百分之二十以上。 

(三)本公司及子公司對單一企業背書保證餘額達新台幣一仟萬元以上且對其背

書保證、長期性質之投資及資金貸與餘額合計數達本公司最近期財務報表

淨值百分之三十以上。 

(四)本公司或子公司新增背書保證金額達新台幣三仟萬元以上且達本公司最近

期財務報表淨值百分之五以上。 

三、本公司之子公司若非屬國內公開發行公司者，該子公司有前項第四款應公告    

申報之事項，應由本公司為之。 

四、本公司應依財務會計準則公報第九號之規定，評估或認列背書保證之或有損    

失且於財務報告中適當揭露背書保證資訊，並提供相關資料予簽證會計師執    

行必要之查核程序。     

第八條：控管措施 

一、本公司辦理背書保證事項，財會單位應建立備查簿，就背書保證對象、金額、

董事會通過或董事長決行日期、背書保證日期及應審慎評估之事項，詳予登載

備查。 

二、本公司內部稽核人員應至少每季稽核背書保證作業程序及其執行情形，並作        

成書面紀錄，如發現重大違規情事，應即以書面通知審計委員會，並持續追蹤

其改善情形。 

一、本公司辦理背書保證，因業務需要而有超過背書保證作業程序所訂額度之必    

要且符合公司背書保證作業程序所訂條件者，應經董事會同意並由半數以上    

董事對公司超限可能產生之損失具名聯保，並修正背書保證作業程序，報經        

股東會追認之；股東會不同意時，應訂定計畫於一定期限內銷除超限部份。        

本公司如已設置獨立董事時，於前項董事會討論時，應充分考量各獨立董事 

            之意見，並將其同意或反對之明確意見及反對之理由列入董事會紀錄。 

二、因情事變更，致背書保證對象不符本作業程序之規定或金額超限時，應訂定    

改善計畫，將相關改善計畫送審計委員會，並依計畫時程完成改善。 

第九條：對子公司辦理背書保證之控管程序 

一、本公司之子公司非經本公司同意，不得為他人背書保證。 

二、本公司之子公司擬為他人背書保證者，應依「公開發行公司資金貸與及背書保

證處理準則」之規定訂定背書保證作業程序，並依該作業程序辦理。 
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三、子公司若有為他人背書保證之情事，應於每月五日前編製上月份背書保證之明

細表呈閱本公司。 

四、子公司若有為他人背書保證之情事，應由本公司內部稽核人員應至少每季稽核

背書保證作業程序及其執行情形，並作成書面紀錄，如發現重大違規情事，應

即以書面通知審計委員會，並持續追蹤其改善情形。 

第十條：違反本作業程序之處罰 

        本公司之經理人及主辦人員違反「公開發行公司資金貸與及背書保證處理準則」        

或本作業程序而致公公司權益受損時，應依本公司人事管理辦法規定提報考核，        

依其情節輕重予以處罰。 

第十一條：本作業程序經經審計委員會同意，再經董事會通過後，並提報股東會同意後實

施，如有董事表示異議且有紀錄或書面聲明者，應將其異議提報股東會討論，修

正時亦同； 

本公司如已設置獨立董事時，依前項規定將本作業程序提報董事會討論時，應充

分考量各獨立董事之意見，並將其同意或反對之明確意見及反對之理由列入董事

會紀錄。 

第十二條：本作業程序如有未盡事宜，請依照金融監督管理委員會所頒布之「公開發行公司

資金貸與及背書保證處理準則」辦理。 

                                   

 

中華民國九十二年五月二十七日     第一次修訂 

                                  中華民國九十八年六月十日         第二次修訂 

中華民國九十八年十月二十九日     第三次修訂 

中華民國一○○年六月二十八日     第四次修訂 

中華民國一○一年六月六日         第五次修訂 

中華民國一○二年六月四日         第六次修訂 
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【附錄四】 

龍巖股份有限公司 

取得或處分資產處理程序 
103.06.17 

第一條     本處理程序係依證券交易法第三十六條之一及「公開發行公司取得或處分資產

處理準則」有關規定訂定。 

第二條     本處理程序所稱「資產」之適用範圍如下： 

一、股票、公債、公司債、金融債券、表彰基金之有價證券、存託憑證、認購

（售）權證、受益證券及資產基礎證券等投資。 

二、不動產（土地、房屋及建築、投資性不動產、土地使用權、營建業之存貨

及設備）。 

三、會員證。 

四、專利權、著作權、商標權、特許權等無形資產。 

五、金融機構之債權（含應收款項、買匯貼現及放款、催收款項）。 

六、衍生性商品。 

七、依法律合併、分割、收購或股份受讓而取得或處分之資產。 

八、其他重要資產。 

第三條     本公司取得或處分資產之評估程序如下： 

一、本公司取得或處分不動產及其他固定資產，悉依本公司內部控制制度固定

資產循環程序辦理。 

二、本公司取得或處分資產之評估，應充分考量可行性、必要性及合理價格決

定方式等因素。 

三、本公司取得或處分資產之價格決定方式及參考依據： 

1.取得或處分已於集中交易市場或櫃檯買賣中心買賣之有價證券，依當

時之股價或債券價格決定之。 

2.取得或處分非於集中交易市場或櫃檯買賣中心買賣之有價證券，應考

量其每股淨值、獲利能力、未來發展潛力、市場利率、債券票面利率

及債務人債信等，並參考當時交易價格或證券分析專家對交易金額之

合理性出具之意見等議定之。 

3.取得或處分非前二款之其他資產，應以比價、議價或招標方式擇一為

之，並參考公告現值、評定價值、鄰近不動產實際交易價格等議定

之，若符合本程序規定應公告申報標準者，並應參考專業鑑價機構出

具之鑑價報告。 

第四條    本公司取得或處分資產之決定程序： 
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一、本公司取得或處分資產，承辦單位應將擬取得或處分之原因、標的物、交

易相對人、移轉價格、收付款條件、價格參考依據等事項，呈權責單位裁

決，若符合應公告及申報標準者，應依本公司核決權限辦法辦理，始得為

之；其屬於公司法第一百八十五條規定之情事者，須經股東會同意後，始

得為之。 

二、本公司取得或處分資產依所訂處理程序或其他法律規定應經董事會討論，

應充分考量各董事之意見，並將其同意或反對之意見與理由列入會議紀

錄。 

另外本公司若已設置獨立董事者，依前項規定將取得或處分資產交易提報董事

會討論時，應充分考量各獨立董事之意見，獨立董事如有反對意見或保留意

見，應於董事會議事錄載明。 

第五條    本公司取得或處分資產之執行單位依本公司核決權限呈核決後，由權責單位負

責執行。 

第六條    本公司取得或處分資產，有下列情形者，應按性質依規定格式，於事實發生之

即日起算二日內將相關資訊於金融監督管理委員會指定網站辦理公告申報： 

一、向關係人取得或處分不動產，或與關係人為取得或處分不動產外之其他資

產且交易金額達公司實收資本額百分之二十、總資產百分之十或新臺幣三

億元以上。但買賣公債、或附買回、賣回條件之債券、申購或贖回國內貨

市場基金，不在此限。 

二、進行合併、分割、收購或股份受讓。 

三、從事衍生性商品交易損失達所訂處理程序規定之全部或個別契約損失上限

金額。 

四、除前三款以外之資產交易、金融機構處分債權或從事大陸地區投資，其交

易金額達公司實收資本額百分之二十或新台幣三億元以上者，但下列情形

不在此限： 

1.買賣公債。 

2.以投資為專業，於海內外證券交易所或證券商營業處所所為之有價證券買

賣，或證券商於初級市場認購及依規定認購之有價證券。 

3.買賣附買回、賣回條件之債券、申購或贖回國內貨市場基金。 

4.取得或處分之資產種類屬供營業使用之設備且其交易對象非為關係人，交易

金額未達新台幣五億元以上。 

5.取得或處分供營建使用之不動產且其交易對象非為關係人，交易金額未達新

台幣五億元以上。 

6.以自地委建、租地委建、合建分屋、合建分成、合建分售方式取得不動產，

預計投入之交易金額未達新台幣五億元以上。 

第七條    本公司依前條規定公告申報之交易後，有下列情形之一者，應於事實發生之即

日起算二日內將相關資訊於金融監督管理委員會指定網站辦理公告申報： 

一、原交易簽訂之相關契約有變更、終止或解除情事。 

二、合併、分割、收購或股份受讓未依契約預定日程完成。 

三、原公告申報內容有變更。 
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第八條     本公司取得之估價報告或會計師、律師或證券承銷商之意見書，該專業估價者

及其估價人員、會計師、律師或證券承銷商與交易當事人不得為關係人。 

第九條     本公司取得或處分資產應按資產總類，依下列規定分別委請客觀公正及超然獨

立之專家出具報告： 

一、取得或處分不動產或設備，除與政府機構交易、自地委建、租地委建，或

取得、處分供營業使用之機器設備外，交易金額達本公司實收資本額百分

之二十或新台幣三億元以上者，應於事實發生日前取得專業估價者出具之

估價報告，並符合下列規定： 

1.因特殊原因須以限定價格、特定價格或特殊價格作為交易價格之參考依

據時，該項交易應先提經董事會決議通過，未來交易條件變更者，亦應

比照上開程序辦理。 

2.交易金額達新台幣十億元以上者，應請二家以上之專業估價者估價。 

3.專業估價者之估價結果有下列情形之一，除取得資產之估價結果均高於

交易金額，或處分資產之估價結果均低於交易金額外，應洽請會計師依

財團法人中華民國會計研究發展基金會(以下簡稱會計研究發展基金會)

所發布之審計準則公報第二十號規定辦理，並對差異原因及交易價格之

允當性表示具體意見： 

(1)估價結果與交易金額差距達交易金額之百分之二十以上者。 

(2)二家以上專業估價者之估價結果差距達交易金額百分之十以上者。 

4.專業估價者，出具報告日期與契約成立日期不得逾三個月。但如其適用

同一期公告現值且未逾六個月者，得由原專業估價者出具意見書。 

5.本公司除採用限定價格、特定價格或特殊價格作為交易價格之參考依據

外，如有正當理由未能即時取得估價報告者，應於事實發生之即日起算

二週內取得估價報告及前項第三款之會計師意見。 

二、取得或處分有價證券，應於事實發生日前取具標的公司最近期經會計師查

核簽證或核閱之財務報表作為評估交易價格之參考，另交易金額達本公司

實收資本額百分之二十或新臺幣三億元以上者，應於事實發生日前洽請會

計師就交易價格之合理性表示意見，會計師若需採用專家報告者，應依會

計研究發展基金會所發布之審計準則公報第二十號規定辦理。但該有價證

券具活絡市場之公開報價或金融監督管理委員會另有規定者，不在此限。 

三、取得或處分會員證或無形資產交易金額達本公司實收資本額百分之二十或

新台幣三億元以上者，除與政府機構交易外，應於事實發生日前洽請會計

師就交易價格之合理性表示意見，會計師並應依會計研究發展基金會所發

布之審計準則公報第二十號規定辦理。 

四、本公司經法院拍賣程序取得或處分資產者，得以法院所出具之證明文件替

代估價報告或會計師意見。 

第九條之一 前條之交易金額之計算，應依「公開發行公司取得會處分資產處理準則」第三

十條第二項規定辦理，且所稱一年內係以本次交易事實發生之日為基準，往前

追溯推算一年，已依本準則規定取得專業估價者出具之估價報告或會計師意見

部分免再計入。 

第十條     本公司向關係人取得或處分不動產，或與關係人取得或處分不動產外之其他資
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產且交易金額達公司實收資本額百分之二十、總資產百分之十或新臺幣三億元

以上者，除買賣公債、附買回、賣回條件之債券、申購或贖回國內貨幣市場基

金外，應將下列資料，提交審計委員會同意，再經董事會通過後，始得簽訂交

易契約及支付款項： 

一、取得或處分資產之目的、必要性及預計效益。 

二、選定關係人為交易對象之原因。 

三、向關係人取得不動產，依公開發行公司取得或處分資產處理準則第十五條

及第十六條規定評估預定交易條件合理性之相關資料。 

四、關係人原取得日期及價格、交易對象及其與公司和關係人之關係等事項。 

五、預計訂約月份開始之未來一年各月份現金收支預測表，並評估交易之必要

性及資金運用之合理性。 

六、依前條規定取得之專業估價者出具之估價報告，或會計師意見。 

七、本次交易之限制條件及其他重要約定事項。 

前項交易金額之計算，應依「公開發行公司取得會處分資產處理準則」第三十

條第二項規定辦理，且所稱一年內係以本次交易事實發生之日為基準，往前追

溯推算一年，已依本準則規定提交董事會通過及審計委員會承認部分免再計

入。 

公開發行公司與其母公司或子公司間，取得或處分供營業使用之機器設備，董

事會得依第七條第一項第三款授權董事長在新台幣三億元內先行決行，事後再

提報最近期之董事會追認。另，本公司於依法設置獨立董事後，依第一項規定

提報董事會討論時，應充分考量各獨立董事之意見，獨立董事如有反對意見或

保留意見，應於董事會議事錄載明。 

第十一條    本公司向關係人取得或處分不動產，應按下列方法評估交易成本之合理性： 

一、按關係人交易價格加計必要資金利息及買方依法應負擔之成本。所稱必要

資金利息成本，以公司購入資產年度所借款項之加權平均利率為準設算

之，惟其不得高於財政部公布之非金融業最高借款利率。 

二、關係人如曾以該標的物向金融機構設定抵押借款者，金融機構對該標的物

之貸放評估總值，惟金融機構對該標的物之實際貸放累計值應達貸放評估

總值之七成以上及貸放期間已逾一年以上。但金融機構與交易之一方互為

關係人者，不適用之。 

合併購買同一標的之土地及房屋者，得就土地及房屋分別按前項所列任一方法

評估交易成本。 

本公司向關係人取得不動產，依前述第一項及第二項規定評估不動產成本，並

應洽請會計師複核及表示具體意見。 

本公司向關係人取得不動產，有下列情形之一者，應依第十條規定辦理即可，

不適用前三項規定： 

1.關係人係因繼承或贈與而取得不動產。 

2.關係人訂約取得不動產時間距本交易訂約日已逾五年。 
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3.與關係人簽訂合建契約，或自地委建、租地委建等委請關係人興建不動產而

取得不動產。 

第十一條之一  本公司向關係人取得或處分不動產，依前條第一項及第二項規定評估結果均

較交易價格為低時，應依第十一條之二規定辦理。但如因下列情形，並提出

客觀證據及取具不動產專業估價者與會計師之具體合理性意見者，不在此

限： 

一、關係人係取得素地或租地再行興建者，得舉證符合下列條件之一者： 

1.素地依前條規定之方法評估，房屋則按關係人之營建成本加計合理營

建利潤，其合計數逾實際交易價格者。所稱合理營建利潤，應以最近

三年度關係人營建部門之平均營業毛利率或財政部公布之最近期建設

業毛利率孰低者為準。 

2.同一標的房地之其他樓層或鄰近地區一年內之其他非關係人成交案

例，其面積相近，且交易條件經按不動產買賣慣例應有之合理樓層或

地區價差評估後條件相當者。 

3.同一標的房地之其他樓層一年內之其他非關係人租賃案例，經按不動

產租賃慣例應有之合理樓層價差推估其交易條件相當者。 

二、本公司舉證向關係人購入之不動產，其交易條件與鄰近地區一年內之其

他非關係人成交案例相當且面積相近者。 

前述所稱鄰近地區成交案例，以同一或相鄰街廓且距離交易標的物方圓

未逾五百公尺或其公告現值相近者為原則；所稱面積相近，則以其他非

關係人成交案例之面積不低於交易標的物面積百分之五十為原則；前述

所稱一年內係以本次取得不動產事實發生之日為基準，往前追溯推算一

年。 

第十一條之二  本公司向關係人取得或處分不動產，如經按第十一條及第十一條之一規定評

估結果均較交易價格為低者，應辦理下列事項： 

一、本公司應就不動產交易價格與評估成本間之差額，依證券交易法第四十

一條第一項規定提列特別盈餘公積，不得予以分派或轉增資配股。對本

公司之投資採權益法評價之投資者如為公開發行公司，亦應就該提列數

額按持股比例依證券交易法第四十一條第一項規定提列特別盈餘公積。 

二、審計委員會應依公司法第二百十八條、二百十八條之一、二百十八條之

二規定辦理。 

三、應將上述第一款及第二款處理情形提報股東會，並將交易詳細內容揭露

於年報及公開說明書。 

本公司經依前項規定提列特別盈餘公積者，應俟高價購入之資產已認列跌價
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損失或處分或為適當補償或恢復原狀，或有其他證據確定無不合理者，並經

行政院金融監督管理委員會同意後，始得動用該特別盈餘公積。 

本公司向關係人取得不動產，若有其他證據顯示交易有不合營業常規之情事

者，亦應依前二項規定辦理。 

第十二條      本公司取得或處分之債權若向金融機構取得者，屬本程序第二條第一項第五

款所稱之「金融機構之債權」；若非向金融機構取得者，屬本程序第二條第

一項第八款所稱之「其他重要資產」。 

第十三條     本公司於從事衍生性商品交易前，應依金融監督管理委員會公布之「公開發

行公司取得或處分資產處理準則」規定，訂定本公司「從事衍生性商品交易

處理程序」辦理。 

第十四條     本公司於進行合併、分割、收購或股份受讓前，應依公司法、金融監督管理

委員會公布之「公開發行公司取得或處分資產處理準則」及相關法令訂定本

公司「進行合併、分割、收購或股份受讓處理程序」辦理。 

第十五條     本公司購買非供營業使用之不動產或有價證券之總額及得投資個別有價證券

之限額如下： 
一、非供營業使用之不動產之總額，不得逾本公司最近期財務報表資產總額

的百分之五十。 
二、有價證券之投資總額，除長期股權投資外，不得逾本公司最近期財務報

表資產總額的百分之二十。 
三、除長期股權投資外，投資個別有價證券之限額，不得逾本公司最近期財

務報表資產總額的百分之五。 
第十六條     本公司及子公司委託金融機構代為投資及資產運用之限制如下： 

一、額度：委託代為操作之總額度不得超過最近期財務報表資產總額的百分

之二十。 
二、單一委託金融機構之委託額度不得超過最近期財務報表資產總額的百分

之十。 
三、投資範圍：依全權委託管理辦法。 
四、每新增或取消一委託投資帳戶，應呈請內部核決權限核准後始得為之。 
五、每一委託投資帳戶額度變動應呈請內部核決權限核准後始得為之。 

第十七條    本公司之子公司取得或處分資產相關處理規定： 

一、子公司取得或處分資產，應依本公司及金融監督管理委員會公布之相關

規定辦理。 

二、子公司非屬國內公開發行公司者，如其取得或處分資產達第六條及第七

條所規定應公告申報標準者，由本公司辦理公告申報事宜。 

三、子公司之公告申報標準中所稱「達公司實收資本額百分之二十或總資產

百分之十」，係以本公司之實收資本額或總資產為準。 
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第十八條    本公司之經理人及主辦人員違反本處理程序而致公司權益受損時，應依本公

司人事管理辦法規定提報，依其情節輕重予以處罰。 

第十九條    本處理程序未盡事宜，均應依「公開發行公司取得或處分資產處理準則」辦

理。 

第二十條    本處理程序經審計委員會同意，再經董事會通過後，並提報股東會同意後實

施，修正時亦同。 

            訂定或修正取得或處分資產處理程序，應經審計委員會全體成員二分之一以

上同意，並提董事會決議。 

前項如未經審計委員會全體成員二分之一以上同意者，得由全體董事三分之

二以上同意行之，並應於董事會議事錄載明審計委員會之決議。 

前項所稱審計委員會全體成員及全體董事，以實際在任者計算之。        

本公司取得或處分資產依本程序或其他法律規定應經董事會通過者，應充分

考量各獨立董事意見，並將其同意或反對之明確意見及反對之理由列入董事

會紀錄。 

 

第二十一條   中華民國九十二年五月二十七日  第一次修訂 

             中華民國九十六年六月十日      第二次修訂 

中華民國九十八年十月二十九日  第三次修訂 

中華民國九十九年十月十二日    第四次修訂 

中華民國一○○年六月二十八日  第五次修訂 

中華民國一○一年六月六日      第六次修訂 

中華民國一○二年六月四日      第七次修訂 

中華民國一○三年六月十七日    第八次修 
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【附錄五】 

龍巖股份有限公司 

資金貸與他人作業程序 

第一條：依據 

        本作業程序依「公開發行公司資金貸與及背書保證處理準則」規定訂定之。 

第二條：目的 

        為配合業務實際需要，在不違反公司法第十五條第一項規定之原則下以資金貸與  

        他人，悉依照本作業程序辦理。 

第三條：對象 

一、公司間或與行號間業務往來者。 

二、公司間或與行號間有短期融通資金之必要者。融資金額不得超過貸與企業淨值

之百分之四十。 

        三、本公司直接及間接持有表決權股份百分之百之國外公司間(以下簡稱借款人) 

            ，而有短期融通資金之必要者。          

第四條：評估標準與限制 

        一、與本公司有業務往來者，個別貸與金額以不超過雙方業務往來金額為限，且 

    不得超過本公司最近期財務報表淨值百分之二十，所稱業務往來金額係指雙  

    方一個營業週期交易之金額；資金貸與累計餘額不得超過本公司最近期財務 

    報表淨值百分之四十。 

        二、有短期融通資金之必要者，必須基於其營運週轉之需要，或因購置土地、建  

            物、營運設備而有資金不足需短期週轉者，其個別貸與金額以不超過其週轉 

            金之需求或其購置土地、建物、營運設備金額之七成為限，且不得超過本公 

            司最近期財務報表淨值百分之二十為限，資金貸與累計餘額不得超過本公司 

            最近期財務報表淨值百分之四十。 
        三、本公司直接及間接持有表決權股份百分之百之國外公司間之資金貸與，不受前

二項之限制，但金額不得超過新台幣三億元，且得不適用母法第十二條第一項

第七款及第十七條第四項之規定。 

 

第五條：期限 

與本公司有業務往來者，以一個營業週期為限；其餘均以一年為限。                    

第六條：辦理及審查程序 

十四、 申請： 

借款人向本公司申請資金貸與，應出具借款申請文件(或函)，註明借款金額 
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、借款期限、資金用途、還款財源、有無擔保及擔保品內容、並提供基本資料

及財務資料，本公司認為必要時須另提供保證人資料，以便辦理徵信作業。 

        二、徵信：  

    (一)對於首次申請者，應根據借款人提供之資料，詳細調查其真實性及營業 

       與財務狀況，並作成記錄逐級呈送總經理、董事長核准。  

    (二)若屬繼續借款者，原則上每年辦理徵信作業一次；如借款金額超過新台 

       幣五千萬元者，則視實際需要每半年徵信調查一次。 

    (三)若借款人財務狀況良好，且年度財務報表業經會計師查核簽證，則得沿  

       用超過一年尚不及二年之調查報告，並參閱會計師查核簽證報告簽報貸 

       放案件。 

十、審查核貸： 

(一)應根據資金用途、借款金額、借款期限等評估貸與之必要性及合理性。 

(二)應根據雙方業務往來關係之緊密度及最近一個營業週期之交易金額評估   

   資金貸與之金額是否合理適當。    

    (三)應根據徵信調查的結果評估貸與之風險性。 

    (四)應評估申請案件對公司之營運風險、財務狀況及股東權益之影響。         

    (五)應評估申請案件是否須徵取擔保品及擔保品之估價作業。 

    (六)應評估申請案件是否須另徵保證人及保證人之徵信調查作業。 

    (七)經徵信調查及評估後，如借款人信評良好，借款用途正當，經辦人員應 

       擬具貸放條件，逐級呈由董事長核准，提報董事會決議通過後辦理，不  

       得授權其他人決定；若本公司已設置獨立董事時，應充分考量各獨立董 

       事之意見，並將其同意或反對之明確意見及反對之理由列入董事會紀錄。 

(八)為確保本公司債權，融資對象應開具同額之保證本票。 

    (九)對於借款人信評欠佳或有其他原因而不擬貸放者，經辦人員應將婉拒之 

       理由簽奉核定後儘速回覆借款人。 

十一、 通知借款人： 

借款案件經核准後，經辦人員應儘速函告或電告借款人，詳述貸放條件，包括

額度、期限、利率、擔保品及保證人等，請借款人於期限內辦妥擔保品抵押

(質)權設定及保證人對保手續後憑以撥款。 

十二、 簽約對保： 

借款案件應由經辦人員擬定約據條款，經主管人員審核，必要時應送請法律顧

問表示意見後再辦理簽約對保手續。 

十三、 擔保品權利設定： 

貸放條件如需提供擔保者，借款人應提供擔保品，並辦理質權或抵押權設定手
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續，以確保本公司債權。 

十四、 保險： 

(一)擔保品中除土地及有價證券外均應投保火險，車輛應投保全險，營運設 

   備亦應投保適當之保險；保額以足額保險為原則，保單應以本公司為受  

   益人，保單所載標的物名稱、數量、存放地點、保險條件、保險批單，  

   應與本公司原核貸條件相符，。 

    (二)經辦人員應注意在保險期間屆滿前通知借款人續保。 

十五、 撥款： 

借款人辦妥擔保品抵(質)押設定登記、對保手續並簽妥契據後，於送存還款本

票，經核對無誤即可撥款；撥款應以轉帳或匯款為原則。 

十六、 貸放後管理： 

(一)經辦人員於撥貸後應將申請文件、約據、本票等債權憑證以及擔保品權  

   利證件、保險單、往來文件等資料依序整理，裝入保管袋，並於袋上註 

   明客戶名稱及保管品內容，呈送主管檢驗，俟檢驗無誤後即予密封，密 

   封之騎縫處加蓋經辦人員及主管章，並於保管品登記簿登記後由主管保 

   管於加鎖之鐵櫃內。 

    (二)撥貸後經辦人員應經常注意借款人及保證人之財務、業務及信用有無異  

       常之情形；如有提供擔保者，並應注意擔保品價值有無變動，對於擔保 

       品價值貶落足以影響債權確保時，應評估補徵擔保品或收回部份借款之  

       必要性，並採取適當之相關處理。 

    (三)借款到期前二個月前應通知借款人屆期清償本息。     

十七、 計息： 

(一)依約定利率計息，並不得低於本公司向金融機構融通資金之最高利率。(二)

除有特別規定者外，以每月收繳一次為原則，自約定繳息日起一週內收  

   繳。 

    (三)借款人於借款到期而未能償還時，本公司得按約定之利率加收百分之十 

       違約金及遲延利息，至其清償為止。 

十一、還款： 

(一)借款到期時，應先計算應收利息，連同本金一併收取後，始得將本票、 

   借據等債權憑證註銷還予借款人。  

    (二)借款人如要申請塗銷抵押權設定或辦理解除質權設定時，應先查明有無 

       借款餘額，以決定是否同意辦理。     

十二、展期或續借： 

    借款到期前通知借款人依約還款，如仍有需要，得申請展期或續借。 

- 96 -



 

- 94 - 

十三、逾期債權處理程序： 

(一) 借款人之借款到期而未能依約清償者，經辦人員除應立即向主管報告 

    外，並應通知借款人清償本息，同時了解其未能清償之原因。 

    (二)如已逾期二個月以上者，應以存證信函催告促其即予清償。 

    (三)對於逾期三個月以上者，應發出律師函催繳，並對其所提供之擔保品及 

        (或)保證人依法逕行處分及追償。 

    (四)如借款人之信用及營業、財務狀況已明顯惡化，借款到期而未能依約清 

       償時，應立即進行必要之保全措施。 

第七條：公告申報 

        一、本公司應於每月十日前於主管機關指定之資訊申報網站公告申報本公司及子 

            公司上月份資金貸與餘額。 

        二、本公司資金貸與達下列標準之ㄧ者，應於事實發生之日起二日內公告申報：  

    (一)本公司及子公司資金貸與他人之餘額達本公司最近期財務報表淨值百分 

       之二十以上。  

    (二)本公司及子公司對單一企業資金貸與餘額達本公司最近期財務報表淨值 

       百分之十以上。 

    (三)本公司或子公司新增資金貸與金額達新台幣壹仟萬元以上且達本公司最 

       近期財務報表淨值百分之二以上。 

三、本公司之子公司若非屬國內公開發行公司者，該子公司有前項第三款應公告 

    申報之事項，應由本公司為之。 

四、本公司應依一般公認會計原則規定，評估資金貸與情形並提列適足之備抵壞 

    帳，且於財務報告中適當揭露有關資訊，並提供相關資料予簽證會計師執行  

    必要之查核程序。     

第八條：控管措施 

一、本公司辦理資金貸與事項，財會單位應建立備查簿，就資金貸與之對象、金  

            額、董事會通過日期、資金貸放日期及依規定應審慎評估之事項詳予登載備 

            查。 

二、經辦人員對於期限屆滿之資金貸與案件，應主動追蹤是否結案、註銷。已清償

之貸款若有設定抵押或提供擔保品時，應辦理塗銷設定登記或返還質押。 

        三、本公司內部稽核人員應至少每季稽核資金貸與他人作業程序及其執行情形， 

            並作成書面紀錄，如發現重大違規情事，應即以書面通知審計委員會，並持 

續追蹤其改善情形。 

        四、因情事變更，致貸與對象不符本作業程序之規定或餘額超限時，應訂定改善 

            計畫，將相關改善計畫送審計委員會，並依計畫時程完成改善。 
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第九條：對子公司資金貸與他人之控管程序 

五、本公司之子公司非經本公司同意，不得將資金貸與他人。 

六、本公司之子公司擬將資金貸與他人者，應依「公開發行公司資金貸與及背書保

證處理準則」之規定訂定資金貸與他人作業程序，並依該作業程序辦理。 

七、子公司若有資金貸與他人之情事，應於每月五日前編製上月份資金貸與他人 

    之明細表呈閱本公司。 

八、子公司若有資金貸與他人之情事，應由本公司內部稽核人員應至少每季稽核 

    資金貸與他人作業程序及其執行情形，並作成書面紀錄，如發現重大違規情 

    事，應即以書面通知審計委員會，並持續追蹤其改善情形。 

第十條：違反本作業程序之處罰 

        本公司之經理人及主辦人員違反「公開發行公司資金貸與及背書保證處理準則」 

        或本作業程序而致公公司權益受損時，應依本公司人事管理辦法規定提報考核， 

        依其情節輕重予以處罰。 

第十一條：本作業程序經審計委員會同意，再經董事會通過後，並提報股東會同意後實施 

          如有董事表示異議且有紀錄或書面聲明者，應將其異議併送各監察人及提報股 

東會討論，修正時亦同。 

        本公司如已設置獨立董事時，依前項規定將本作業程序提報董事會討論時，應充

分考量各獨立董事之意見，並將其同意或反對之明確意見及反對之理由列入董事

會紀錄。 

第十二條：本作業程序如有未盡事宜，請依照金融監督管理委員會所頒布之「公開發行公司

資金貸與及背書保證處理準則」辦理。 

 

 

修訂日期  中華民國九十二年五月二十七日     第一次修訂 

            中華民國九十八年六月十日         第二次修訂 

           中華民國九十八年十月二十九日     第三次修訂 

中華民國一○○年六月二十八日     第四次修訂 

中華民國一○一年六月六日         第五次修訂 

中華民國一○二年六月四日         第六次修訂 
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【附錄六】 

龍巖股份有限公司 

從事衍生性商品交易處理程序 

第一條：目的 

本公司為保障投資，落實資訊公開，並加強建立衍生性商品交易之風險管理制度，

訂定本處理程序。 

第二條：法令依據 

本處理程序依據證券交易法三十六條之一及公開發行公司取得或處分資產處理準則

規定，修訂本處理程序。 

第三條：適用範圍 

本處理程序所稱衍生性商品係指其價值由資產、利率、匯率、指數或其他利益等商

品所衍生之遠期契約、選擇權契約、期貨契約、槓桿保證金契約、交換契約、及上

述商品組合而成之複合式契約等。所稱之遠期契約不含保險契約、履約契約、售後

服務契約、長期租賃契約及長期進（銷）貨合約。 

第四條：交易原則與方針 

一、交易種類 

本公司從事之衍生性商品係指其價值由資產、利率、匯率、指數或其他利益等

商品所衍生之遠期契約、選擇權契約、期貨契約、槓桿保證金契約、交換契

約、及上述商品組合而成之複合式契約等。所稱之遠期契約不含保險契約、履

約契約、售後服務契約、長期租賃契約及長期進（銷）貨合約。 

二、經營及避險策略 

(一)本公司從事衍生性商品交易，應以避險為目的，交易商品應選擇使用規避

公司業務經營所產生之風險為主；其他特定用途之交易，須經內部核決權

限核准後始得為之。 

(二)本公司從事衍生性商品交易，應依循瞭解風險、估算風險、監控風險之程

序及成本效益觀念，審慎考量，且須事先建置明確的作業程序及風險控管

措施，並應依次考慮下列因素： 

1.資金安全性。 

2.資金收益性。 

3.資金流動性。 

三、權責劃分 

(一)投資單位： 
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1.交易人員 

(1)負責整個公司金融商品交易之策略擬定。 

(2)交易人員應定期計算部位，蒐集市場資訊，進行趨勢判斷及風險評

估，擬定操作策略，經由核決權限核准後，作為從事交易之依據。 

(3)依據核決權限及既定之策略執行交易。 

(4)金融市場有重大變化、交易人員判斷已不適用既定之策略時，隨時

提出評估報告，重新擬定策略，經由權責主管核准後，作為從事交

易之依據。 

2.交割人員：執行交割任務。 

(二)財務單位： 

1.執行交易確認。 

2.審核交易是否依據核決權限與既定之策略進行。 

3.每月進行評價，評價報告呈核至權責單位主管。 

4.會計帳務處理。 

5.依據證券暨期貨管理委員會規定進行申報及公告。 

(三)稽核單位：公開發行公司內部稽核人員應定期暸解衍生商品交易內部控制

之允當性，並按月稽核投資單位對從事衍生性高品交易處理程序之遵循情

形，作成稽核報告。如發現重大違規情事，應以書面通知監察人。 

四、契約總額： 

(一)以避險為目的：以不得超過淨曝險部位為限。 

(二)特定用途交易：本公司特定用途之交易，財會單位需評估從事衍生性商品

交易之種類、經營或幣險策略、權責劃分、績效評估要領及得從事衍生性

商品交易金額，呈董事會核准後始可操作。淨累積部位之契約總額以不超

過最近期財務報表總資產之百分之二十。 

五、全部及個別契約損失上限： 

(一)以避險為目的：已簽立衍生性商品契約所產生已實現及未實現之損失不得

逾交易契約總金額之百分之三十，適用於個別契約與全部契約。 

(二)特定用途交易：本公司特定用途之交易，財會單位需評估從事衍生性商品

交易之種類、經營或幣險策略、權責劃分、績效評估要領及得從事衍生性

商品交易金額，衍生性商品契約所產生已實現及未實現之損失不得逾交易

契約總金額之百分之十，適用於個別契約與全部契約。 

第五條：作業程序。 

一、避險部位預估：投資單位應就公司最近期財務報表之外幣資產合計金額及幣別

提出預估。 
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二、提出避險方案：投資單位應就避險標的、避險之金融商品及避險部位提出避險

計畫與方案。 

三、執行交易： 

(一)投資單位在核准範圍內選擇適當的時機，依內部核決權限之權責主管簽核

後執行交易，並於交割後整理相關文件交會計單位入帳。 

(二)會計單位就投資單位提供之相關文件依據相關法令規章及財務會計處理準

則入帳。 

四、公告並定期評估(應於每月十日前由母公司於主管機關指定之資訊申報網站公

告申報)。 

第六條：公告申報程序 

若符合公告申報標準時，投資單位應每月將本公司及子公司截至上月底止從事衍生

性商品交易未沖銷交易契約總金額，以市價評估淨損益，已付保證金金額及認列損

益金額相關內容，併同每月營運情形辦理公告並由母公司代為向證期局申報。 

第七條：會計處理程序 

衍生性商品之會計處理程序依財務會計準則第 34 號公報相關規定辦理。 

第八條：內部控制制度 

(一)從事衍生性商品之交易、確認、交割等作業人員不得相互兼任。 

(二)交易人員完成交易後，應即將交易內容及相關文件依內部核決權限之權限主

管，由其確認交易及核准。 

(三)會計人員需定期與銀行人員核對或函證交易明細及總額。 

(四)交易人員需隨時注意交易總額，是否超過授權額度。 

(五)交易人員需注意各交易之未實現損失是否已達損失上限，若已達損失上限，應

即與投資單位主管商議處理。 

第九條：風險管理措施 

(一)信用風險管理 

1.交易對象：以國內、外知名銀行為限。 

2.交易金額：同一交易對象之未沖銷交易金額，以不超過授權總額十分之一為

限，但經權責主管同意者不在此限。 

(二)市場風險管理 

以銀行提供之公開市場為主。 

(三)流動性風險管理 

為確保交易流動性，在選擇交易商品以交易銀行提供流通性較高(即隨時可在

市場上交易)之商品為主，交易銀行須有充足之資訊及隨時可在任何市場進行

交易能力。 
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(四)作業風險管理 

應確實遵循公司訂定之核決權限表、作業流程及納入內部稽核，以避免作業風

險。 

(五)法律風險管理 

與銀行簽署的文件如涉及法律事項者,應經本公司法律顧問或法務人員檢視

後，才能正式簽署，以避免風險。 

(六)商品風險管理 

內部交易人員交易之金融商品應具備完整及正確之專業知識，並要求銀行充份

揭露風險，以避免誤用金融商品之風險。 

第十條：定期評估方式及異常情形處理 

一、董事會應授權高階主管人員定期監督與評估從事衍生性商品交易，是否確實依

公司所訂之交易程序辦理，及所承擔風險是否在公司容許承受範圍內，市價評

估報告有異常情形時(如持有部位已逾損失上限)時，應即向董事會報告，本公

司若已設置獨立董事者，董事會應有獨立董事出席並表示意見。 

二、衍生性商品交易所持有之部位，若為避險需求之避險性交易至少每月評估二

次，特定用途交易少每週評估一次，其評估報告應呈送董事會授權之高階主管

人員。 

三、本公司從事衍生性商品交易時，依所訂從事衍生性商品交易處理程序規定授權相關人

員辦理者，事後應提報最近期董事會。 

四、本公司從事衍生性商品交易時，應建立備查簿，就從事衍生性商品交易之種

類、金額、董事會通過日期及依本條第一項、第二項、第三項應審慎評估之事

項，詳予登載於備查簿備查。 

第十一條：實施與修訂 

本處理程序經董事會通過，並提報股東會同意後實施，修正時亦同。 

第十二條：附則 

本處理程序如有未盡事宜，悉依相關法令之規定辦理。 

第十三條: 本辦法於民國一○○年六月二十八日經股東會核准通過，並自公告日起施行之。 

第一次修訂  中華民國一○三年六月十七日 
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【附錄七】 

龍巖股份有限公司 

董事名冊資料表 
 

一、截至本次股東會停止過戶日（104.4.20）股東名簿記載之個別及全體董事持

有股數狀況如後；已符合證券交易法第二十六條規定之成數標準。 

職 稱 姓          名 持有股數 

董 事 長 成昌投資股份有限公司代表人：李世聰 26,123,332股

董 事 成昌投資股份有限公司代表人：劉偉龍 26,123,332股

董 事 成昌投資股份有限公司代表人：任立中 26,123,332股

董 事 富士工業株式會社代表人：籐林一郎 16,024,543股

獨立董事 劉 積 瑄 0股

獨立董事 葉   疏 0股

獨立董事 黃 有 彬 0股

 

二、全體董事應持有股數：15,963,368股 

全體董事目前持股數：42,147,875股 

三、本公司設置審計委員會，故無監察人法定應持有股數之適用。 
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